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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE

ALE ADMINISTRATIEI

MINISTERUL EDUCATIE!

PUBLICE CENTRALE

ORDIN
privind aprobarea Mstodologlel-cadru de inscriere a copiilor in unitati de inviatiméant preuniversitar
cu personalitate juridick cu grupe de nivel pregcolar si/sau antepregcolar gi in servicii de educatie
timpurie complementare gl a Calendarulul inscrleril copiilor anteprescolari i pregcolari in anul
scolar 2024—2025 in unlitifi de Invatémant preuniversitar cu personalltate juridicd cu grupe de
nivel prescolar gi/sau antepregcolar §i in servicli de educatie timpurie complementare

Avand In vedere:

— prevederile art. 30 alin. (1) si (3) din Legea tnval&mantului prauniversitar nr. 198/2023, cu medificirile si completarile

ulterioare;

— prevederile art. 8, 10, 15 3i 16 din Metodologia de organizare §i functionare a creselor gi a altor unitdli de educatie
timpurie antepregcolard, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 566/2022,

— pravederile art. 89 din Regulamantul-cadru de organizare §i funclionare a unitatilor de invataméant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.183/2022, cu modificarile si completarile ulterloars;

— pravederile Ordinului minstrului educatiel nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemutul nationat de Invatamant preuniversitar si superior, cu medificarile ulterioare;

— Referatul de aprobare nr. 199DGIP din 5.02.2024 al proiectului de ordin privind aprobarea Metodologiei-cadru de
inscriere a copiilor In unitati de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel pregcolar sifsau antepregcolar
si in servicil de educatie timpurie complemaentare si a Calendarului inscrieril coplilor antepregcolari §l pregcolari n anul scolar
2024—2025 in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescalar §i in

servicll de educatie timpurle complementare,

in temeiul prevederilor art, 13 alin, (3} din Hotararea Guvernulul nr, 369/2021 privind organizarea $i functionarea

Ministerului Educatiei, cu medificarile 5t completérile ulterioare,
ministrul educatiei emite prezentul ordin,

Art. 1. — Se aprobi Metodologia-cadru de Tnscriere a copiilor
in unitdti de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar sifsau antepregcolar §i n servicli de
aducaiie timpurie complementare, prevazuta in anexa nr. 1, care
face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. — Se aprobd Calendarul inscrieri copiilor
anteprescolari gi prescolari in anul geolar 2024—2025 Tn unitati
de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe
de nivel prescolar sifsau anteprescolar §l in servicli de educatie

timpurie complementare, prevazut in anexa nr. 2, care face
parte integrantd din prezentul ordin.

Arl. 3. — Directia generald invatamant preuniversitar,
Directia generald management resurse umane i refea scolara,
Diractia generald minoritati si relatia cu Parlamentul, Direciia
generald informalizare, inspectoratele scolare judetene/al
municipiului Bucuresli si unitdfile de TnvatAmant duc la
indeplinive prevederile prezentulul ordin.

Arl. 4, — Prezentui ardin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |.

Ministrul educaliei,
Ligia Deca

Bucuresti, 15 martie 2024,
Nr. 4.018.

METODOLOGIE-CADRU
de inscriere a coplilor In unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicé cu grupe
de nivel pregcolar gilsau antepregcolar gl In servicii de educatie timpurie complementare

CAPITOLUL |
Dispozitll generale

Art, 1, — Prezenta metodologle-cadru raglementeazé
procesul de Tnscriere a copillor Tn unitdtile de Tnvalamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar gifsau antepregcolar si Tn serviciile de educatie
timpurie complementare, ca structuri ale acestora.

Art. 2. — Tn sensu! prezentei metodologii-cadru, urmatorii
termenl sa definesc astfel:

a) prin unftate de Invatdmént se Tnlelege unitatea de
tnvatamant preuniversitar cu personalitate juridica, cu grupe de

nivel prescolar sifsau antepregcolar, inclusiv cregels cu
personalitate juridicd pentru care autoritatea publica locala are
statut de persoand juridica fondatoare;

b) prin domiciliu se infelege incluslv resedinta;

c) prin refnscriere se intelege operatiunea prin care sunt
confirmall ca beneficiari primari ai educaiiel copili care au
frecventat o unitate de Tnva{dmant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar si/sau antepregcolar Tn anui gcolar curent gi
pentru care se solicitd mentinerea Tn aceeasi unitate $i in anul
scolar urmator;

d) prin inscriere se infelege operafiunea prin care sunt
Tnregistrati si admigi intr-o unitate de Tnvéj&mant preuniversitar
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cu grupe de nivel pregcolar silsau antepregcolar, ca bensficiari
primari ai educatiei, copiii care urmeaz4 s4 frecventeze o unitate
de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau
anteprescolar in anul scolar urmdtor, in baza unor criterii
generale gi specifice;

e) prin serviciu de sducalie impurie complementar se
intelege o structurd a unitafii de Invatdmant preuniversitar cu
nivel prescolar sifsau anleprescalar, infiintata in localitifile Tn
care nu existd suficiente crese gl gradinite, respectiv:

(i) in localitsfile izolate/dezavantajate In care crega sau
gradinifa nu se afi In aproplerea domicillului copiilor;
{il) in localitajite Tn care numirul populaliei scolars,
inclusiv al copiilor sub 6 ani, esle scizut §i nu
funclioneazid o unitate de Tnvajdmant de nivel
prescolar/anteprescolar cu personalitate juridica;
in localitatile in care se Inregistreazé, din cauza
aglomerdrii cregelor si a gradinitelor, un numér
semnificativ de ¢el pulin 20 de cereri de inscriere
nesolutionate si in care serviciul standard poate ofert,
suplimentar, servicii de educafle timpurie
compiementare,

Art. 3. — {1) Reinscrierea si, respactlv, Inscrierea copiilor
anteprescolari §i pregcolari se realizeazd anual, conform
calendarului Tnscrierii  coplilor Tn unitdfl de Tnvatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gi'sau anteprescolar si
in servicil de educalie timpurie complementare, aprobat prin ordin
al ministrului educatlel, Tn limita planului de scolarizare aprobat.

(2) Pentru sclicitarea reinscrierii si, dupd caz, a nscrieril,
mentlonate la aiin. (1), parintele/reprezentantul legal al copitului
completeaza o cerere scrisd adresatd conducerhi unitdtii de
Tnv&tdmant respective. In  cazul inscrierii, pdrintele/
raprezentantul iegal al copilului atageazd §i documentele
doveditoare, care sunt analizate si validate de cafre comisia de
Tnscriere de la nivelul unitatii,

{3) In limita numdrului de locuri din planul de gcolarizare §l in
baza principiulut continuitalii In cadrul aceleiagi unitafi, copiii din
grupa mare — nivel anteprescolar din cadrul unitdtilor de
invitamant pot fi refnscrigi, ia cererea parintilorfreprezentantilor
legali, in grupa mica — rivel pregcolar din unitatea respactiva.

{4) Tn cazul unui numar mal mare de copli de 3 ani decét
numérul locurilor alocate prin planul de scolarizare pentru grupa
mica de nivel prascolar, cererile parintilor/reprezentantiior legali
care solicitd refnscrierea la unitatea de Invatamént pe care
acestia au frecventat-o §i in anul scolar anterior se proceseaza
Tn ordines descrescétoare a vérstei.

{5) Dup4 aplicarea prevederilor alin. {4}, in limita capacitéii
de scolarizare a unitétii de nva{imant, inspectoratele gcolare, la
solicitarea conducerii unitdfii de invatdmant, pot aproba
suplimentarea numérului de locurifgrupe mici de nivel pregcolar
pentru reinscrierea copiilor de 3 anl.

(6) Parintii/Reprezentaniii legali ai copiilor care implinesc
3 ani la Tnceputul anului gcolar gt care nu sunt reinscrigi in grupa
micd — nivel pregcalar In unitaile de Tnvatamant pot depune
dosarul de Tnscriere la o aitd unitate de Tnvatamant.

{7) Pentru copiii care indeplinesc criterlile pentru inscrierea
n Tnvatamantul primar si care, fie din cauza unui aviz
nefavorabil al Centrului judelean de resurse sl asistentd
aducalionald/Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse gi
Asistentd Educationald {CJRAE/CMBRAE), fie din cauza
neadaptarii la regimul gcolar al clasei pregétiloare, nu se Tnscriu
n invatimantul primar sau se retrag, se asigurd
continuitateafretnscrierea Tn unitatea de invé{dmant pe care au
frecventat-o anterior.

(8) Copill din grupa mare — nivel antepregcolar din cadrul
unitatilor de inv&{amént, care nu sunt reinscrisi conform
prevederilor alin. (3) sau care nu se pot reinscrie din cauza
numérulul insuficlent de locuri aprobate pentru aceastéd grupé

(it}

de varsta, se pot Inscrie In grupa mica — nivel prescolar, la o
altd unitate de Tnvajamant.

Art. 4. — (1) Relnscrierea/Inscrierea copiilor anteprescolari §i
pregcolari in unitdfile de invalamant de stat si inscrierea copiitor n
sarvicille de educatie timpurle complamentare se realizeazé de célre
comislile de relnscrierefinscriere si distribuire din cadrul acestora,
constiuite conform prevederilor prezentei metodologii-cadru.

(2) Reinscrierealinscrieraa coplilor antepregcolari i
pregcolari in unitatile de nvataméant particular i in serviciile de
educatle timpurie complementare sunt Tn rasponsabilitatea
persoanel Juridice fondatoare, fn baza autonomisl organizatorice
sl aconomico-financiare.

Art. 5. — Inspectoratele scolare solutioneazd toate situatiile
privind Tnscriersa coplilor prescolarl de 4 si 5 ani mplini{i la data
de 1 septembris, in unitsli de inva{amant gl in serviciile de
educatie timpurie complementare, 1n interesul superior al
copilului, cu respectarea planurilor de seolarizare aprobate,

Art. 6. — {1) Numérul de locuri care se acorda, prin cifra de
scolarizare, asigura, cu prioritate, inscrieraalreinscrierea tuturor
copiilor de 4 ani Tn gripa mijlacie §i a copiilor de 5 ani Tn grupa
mare din invaldmantul prescolar,

(2) La propunerea conducerii unitatilor de Tnvatamant,
inspectoratele scolare alocd, in planul de gcolarizare, numérul
de grupe pentru nivelul pregcolar §ifsau anieprescolar, In functie
de capacitatea de cuprindere a unitdli de Tnvalamant,
determinata de numarul sililor de grupa fn care poate fi
organizat, in mod corespunzétor, procesul educalional pe grupe
de varstd gi numarul de copii care au dreptul s& depuna cerere
de reinscriere sifsau numdrul copiifor aflati in evidenia
autoritatilor administraliei publice locale.

{3) La alocarea numdrului de grupe pentru nivelul prescotar
gifsau anteprescolar se line cont de numarul copiilor care au
implinit varsta pentru a putea Tncepe crega sau gradiniia,
precum si de prevederile art. 23 alin. (1) lit. a} §i b) §i ale art, 30
alin. (1) din Legea nvatdmantulul preuniversitar nr. 198/2023,
cu modificarile sl completarila ulterioare, cu privire la efectivul
maxim de copii la grupa.

Art. 7. — (1) Pentru optimizarea procesului de
relnscrierafinscriers a coplilor antepregcolarl si prescolari in
unitéi de Tnva{Amant, precum gi pentru asigurarea cuprinderil
i grupa mijlocie si Tn grupa mare a tuturor copiilor,
inspectoratele scolare fac o analizi cu privire la capacitatea
acestor unitatl de Tnvatdmant, numarul coplilor antepragcolari i
prescolar care sunt inscrigi In unitatile de invatdmant in anul
gcolar curent gi numarul copiilor cu varsta corespunzétoare
nivelului de Tnvat&mant anteprescolar si pregcolar, péné la data
tnceperii inscrierilor.

(2) Analiza menjionatd la alin. (1) se inainteaza, spre
informare, auteritatilor administraliei publice locale.

(3) In cazul unitafllor de Tnvéliméant care au un numéar mare
de solicitari de Inscriere a coplitor antepregcolari i prescolari,
inspectoratele gcolare, In colaborare cu autoritatile administratiei
publice locale, pot decide gcolarizarea uner formafiuni de studiu
1n spalii adecvate $i disponibile din alte unitéfi de fnvatamant.

Art. 8, — (1) Planul de scolarizare, care cuprinde numdrul de
locuri si numdrul de grupe alocate pentru nivelul pregeoler si/sau
antepregcolar, este afisat la fiecare unitate de invatamant,
inclusiv pe site-ul acesteia, dacd existd, si pe site-ul
inspectoratului gcolar, conform Calendarulul tnscrierii copiitor Th
unitali de Tnvatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar
si'sau antepregcolar §i Tn servicii de educatie timpurie
complementars,

(2) Inspectoralele scolare si unitdfile de inva{amant au
cbligatia de a asigura permanent informarea si consilierea
parintilorireprezentantlior legali referitor la prevederile legii si ale
prezentel metodologii-cadru Tn ceea ce priveste inscrierea
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copillor In unitali de invatamant si in servicii de educafie timpurie
complemantare, ca structuri ale acestora.

(3) In procesul de reinscriera/inscriere, membril comisiei de
reinscriere/inscriere si distribuire de la nivelul unitatli de
fnvatamant raspund solicitérilor parintilor/reprezentantilor legali.

{4) Inspectoratele scolare si unitéiile de inva{dmant, cu
sprijinul organizafillor nonguvernamentale si al administratiei
locale, desfisoard campanii de mediatizare a procesului da
inscriare in crege, gradinite §i Tn servicii complementare de
educatle timpurie a copiilor care provin din medii defavorizate i
ai caror parintifreprezentanti legall au acces redus ia informat.

Art. 9, — Unitajile de nvatamant, de stat sau particulare, nu
pot refuza inscrierea copiilor pe criteri discriminatorii bazate pe:
rasa, nationalitate, einie, limb&, religle, calegorie sociald,
convingeri, sex, orientare sexuald, handicap, boald cronicé
necontagioasd, infectare HIV, apartenenid la o categorle
defavorizata.

CAPITOLUL I
Alegerea unitatii de Invatimént la care va fiinscris copilul

Art. 10. — (1) Pé#&rin{iYReprezentantii legall al copiitor cu
vérsta cuprinsa intre 3 lunl §i 3 ani pot solicita inscrierea copiilor
lor In unitati de invtmant depunénd, pe locurile libere ramase
dup# operatltnea de reinscrierl, o cerere-tip de Inscriere la
unitatea de inva{amant aleasa ca primd optiune, Tnsolita de
documentele justiflcative.

(2) ParintiifReprezentantii legali ai copiilor cu vérsta cuprinsd
intre 3 $i 6 ani pot solicita inscrierea copillor for Tn unitéi de
nva{amant depunand, pe locurile libere rdmase dupd
operatiunea de reinscrieri, o cerere-tip de inscriere la unitatea
de invitamant aleasa ca prim3 opliune, Insolitd de documentele
justificative.

{3} Tn sensul prezentsi metodologii-cadru, numérul locurilor
libere este stabllit ca diferentd intre numdrul de locuri alocate
pentru nivelul pregcolar sifsau antepragcolar, pe grupe de
varsta, prin planul de scolarizare gi numarul de copli care au
ocupat locuri Tn etapa de reinscrieri.

{4) In conformitate cu art. 13 alin. (1) si (2) i arl. 35 din
Metodologia de organizare si funclionare a serviciilor de
educatie timpurle complementare §l modificarea anexei nr. 4 la
Hotararea Guvernuiui nr. 368/2021 privind organizarea i
functionarea Ministerului Educatiei, aprobaté prin Hotérarea
Guvernului nr. 1.604/2022, incepand cu anul scolar 2023—2024,
au loc inscrieri Tn cadrul servigilor de educatie timpurie
complementare.

{5) In situatli deosebite cum ar fl, dar fard a se limita la
acestea: reintoarcerea familiet din strainatats, lipsa locurilor In
crege si gradinite ™ situatia reluarii/inceperii serviciului de cétre
parinte, situatii medicale, care pot impiedica inscrierea copilului
in cadrul serviclului de educatie timpurie complementar, In
pericada stabilitd prin calendarul Tnscrierii aprobat anual de
Ministerul Educatiel, copill anteprescolari si prescolari pot fi
inscrigi Tn serviciite de educatie timpurie complementare siin
timpul anulul scolar.

Art. 11. — (1) In situaia In care Thir-0 unitate de invatamant
numérul  cererilor-tip de inscriere primite de [a
parintii/reprezentantii legali ai copillor este mai mare decat
numaru! de locuri libere definit conform art. 10 alin. (3), comisia
de inscriere i distribuire din unitatea de invatdmant selecleaza
copiii in ordinea descrescitoare a vArstei §i aplica criterii de
departajare generale si specifice, stabilite In conformitate cu
pravederile prezentei metodologll-cadry, In vederea stabilirli
celor care vor fi admigi,

(2) Criterilie ganerale de departajare care se aplica Tn situalla
provéizutd a alin. (1) pentru nivelul antepregcolar, inclusiv pantru
unitatite de invatamant pentru care autoritatea publica locala are
statutul de fondator $f care au optat pentru derularea Tnscrierii

prin utilizarea aplicatiei informatice pentru inscriere, sunt
urmétoarele:

a) copilut are varsta de 2 ani Tmpliniti pana la sfarsitul anulul
calendaristic Tn curs;

b) domicifiul copiluluiflocul de munca al unula dinlre périntifal
raprezentantului legal este situat n apropierea unitafii de
Inv&{amant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea
de inscriere;

¢) ambii parinti al copilului/parintele unic/reprezentantul legal
al/al copilului lucreazé/parintele prezintd adeverinia de
reintoarcere la serviciu, Tn momentul validérli cererii/in termsen
de 30 de zile de la inceputu! anului scolar, sau parintele copilului
nu beneficiaz& de indemnizajie pentru cregterea §i ingrijirea
copilului: situatille in care parintsle/reprezentaniul legal face
dovada existentel unel activitati de tip PFA/S.R L. se asimileaza
cu cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreaza;

d) cet putin unul dintre parinflireprezentantul legal al copitutul
urmeaza o forma de Thvatdmant la zi;

@) existenta unul document care dovedeste cd beneficiazd
de tuteld sau de o masurd de protectie speciald stabilitd in
conditile Legil nr. 272/2004 privind proteciia $i promovarea
drepturiior copilului, republicaté, cu modificérile gi completirite
ulterioare;

f) existenta unui document care dovedeste ci ests In grija
unui singur parinte (familie monoparentald)/existenta unui
document care dovedeste ca périntelefreprezentaniul legal al
copilului are 3 sau mai mulil copli {famiiie numeroass);

g} cel pulin unu! dintre parintifparintele unic/reprezentantul
jegal al copilului se incadreaza Tn una dintre situaiile:

(i} pensionat Tn conformitate cu prevederile legale;
{ii} cu cerlificat de handicap,
{iii) yomer, in cautarea unui loc de muncé, cu documente
doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Forlel de
Munca;

h} parintele/reprezentantul legal ai copilului are un alt copil
minot afiat Tn intrelinere (pana la nivelul clasei a IV-a a
Tnvatamantulul primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea
de Tnva{amant respectivd, in anul gcalar pentru care se face
Inscrierea.

(3) Criteriile generale de depariajare care se aplic n situalia
prevazuta la alin. (1) pantru nivelul pregcolar sunt urmétoarste:

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani Tmpliniil la data de
1 septembrie,

b) domiciliul copilului/resedintaflocul de muncé al unuia dintre
parinji/al reprazentantului legat este situat In apropiorea unitatii
de invaiamant unde parintele/reprezentantul legal depune
cererea-lip de Tnscriere,

¢} cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului
urmeaza o forma de invatdmant la zt;

d) existenta unui document care dovedeste c& beneficlaza
de tuteld sau de o mésurd de protaclie speciald stabilits Tn
conditile Legii nr. 272/2004, republicatd, cu modificérile si
completérile ulterioara;

e} existenta unui documenl care dovedesgte c3 este in grija
unul singur périnte (familie monoparentald)/existenia unui
document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al
copilului are 3 sau mai mul copij {familie numeroasa);

f) ambii périnfi/ipérintele unic/reprezentantul legal aifal
coplilulul lucreazi sau cel pulin unul dintre ei se Incadreazé Tn
una dintre situaliile:

()} pensionat n conformitate cu prevederile fegals;
() cu certificat de handicap;
(i) somer, in cButarea unui loc de munca, cu documente
doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Forfei de
Muncé;
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g) existenta unui certificat medical de Incadrare Tn grad de
handicap a copilului gifsau a cerlificatului de orientare gcolard
gi profesionald eliberat de CJRAE/CMBRAE;

h) exlstenta unui frate/a unei surori Tnmatriculatinmatriculate
n unitatea de invatimant respectivd, in anul scolar pentru care
se face Inscrierea.

{4) Unita{ile de nvatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescalar cu program prelungit se adreseazé cu prioritate
parintilor care lucreazd sl, In acest sens, ambii périnli vor
depune la dosarul de inscriere adeverinte de angajat.

(5) Criterille generale de departajare care se aplica In situatia
prevazuta la alin, (1) pentru nivelul antepregcolar $i pregcolar
din cadrul servicilor de educalie timpurie complementare
{gradinitd comunitara, ludotecsi/grup de joac) sunt urmétoarele:

a) domiciliul copilului/resedintaflocul de munca al unuia dintre
parinfifal reprezentantulul egal este situat in apropieraa unitatii
de Tnvatamant unde parintele/reprezentantul legal depune
cererea da Tnscriere;

b) parintelefreprezentantul legal al copilului are un ait copll
minor aflat Tn intrefinere (pand la nivelul clasei a IV-a a
nvatamantulul primar) si nu si-a putut inscrie copilul Tn varsta de
3—6 ani la nicio unitate de tnvatdmant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar din apropierea domicHiutui — pentru serviciul
tip grédinit& comunitara;

¢) existenta unei dovezi privind solicitarea Tnscrierii copilului
intr-o unitate de inva{&mant preuniversitar cu grupe de nivel
pregcolar sifsau antepregcolar $i a respingerii inscrierii acestuia
ca urmare a lipsei de locuri — atit pentru serviciul tip grédinita
comunitara, cat sl pentru serviciul tip ludotecé/grup de joacs;

d) copilul are varsta de pana la 1 an sau varsta cuprins3 intre
3 si 4 ani si parintliireprezentantul legali nu au/nu a ficut
demersuri pentru Inscrierea acestuia Intr-0 unitate de
fnvatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sl/sau
anteprescolar — pantru serviciul tip fudoteca/grup de joaca.

(8} In cazul in care numirul cererilor de inscrlere este mal
mare decat numarul de locuri libere, repartizarea copitlor in
Tnvé{&mantul anteprescolariprescolar se face n ordinea
descrescétoare a numarului de criterli generale de departajare
cumulate de citre fiecare copll: se repartizeazé ia inceput copiii
care indeplinesc cele mal multe dintre criteriile mentionate la
alin, (2) sau (3) si, apoi, In ordine, copiii care indaplinesc patru,
trel dintre criterii, dou sau doar unul dintre criteriile mentionate
la alln. {2)/afin. (3).

(7) In caz de egalitate pe uitimele locuri, pentru copiif care
indeplinesc acelagl numér de criterii generale de departajare se
va lua in conslderare ordinea criteriilor mentionate la alin, {2)/
alin. {3).

(8) Criterille specifice de departajare sunt elaborate de
fiecare unitate de Tnvaldmant si se aplica n situatia prevazuté la
alin, (1), dupé aplicarea criteriilor generale mentionate la alin. (2)/
alin. {3). Pentru criterille specifice stabilite, unitatea de
invéidmant Indicd documentele doveditoare pe care
parintele/reprezentantul jegal trebuie s4 le depund Th momantul
completariifvalidarii cererii-lip de Inscriere,

(9) Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de
invatimant, inclusiv cele pentru serviciile de educatie timpurie
complementare Inflinfate ca structuri ale acestela, trebuie sa {in&
cont de faptul ¢ totl copili mentionati la art. 10 alin. (1) $i (2} au
drepturl egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala
sl materiald, de sex, rasd, naticnalitate, confesiune, si nu pot
include existenta unor liste de prefnscrieri, organizate Tn afara
calendarulul Tnscrleril, sau orice alte procedurl care nu respecta
spiritul si litera prezentei metodologii-cadru,

{10) In cazul In care Ja o unitate de tnvatamant, pe ultimul
loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate geamanio
sord geam3na, este admis/admisa i fratele sau sora acestuia,
la aceeasi unitate de nvatdmant, peste numdrul de lecuri alocat,

conform prevederilor art, 23 alin. {6} din Legea invatamantului
prauniversitar nr. 198/2023, cu modificarile $i completdrile
ulterioars.

{11) In cazul In care unitatea de invatamant preuniversitar
are si un serviciu de educafie timpurle complementar,
parinfiireprezentantul legal aifal copilului care nu a ocupat un
loc la Tnscriers In unitatea de invajiméant sau care nu au/nu a
facut demersuri peniru inscrierea acestuia intr-o unitate de
invatamant pot/poate sa opteze pentru un loc Tn cadrul serviciului
de educalie timpurie complementar, conform calendarulul
inscrleril copiilor In unitati de invatdmant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar sifsau anteprescolar st in servicl de educatle
timpurie complementare, aprobat de Ministerul Educaffei.

Art. 12, — (1) Criteriile speclifice de departajare mentionate
la art. 11 alin. (8) sunt elaborate in urma consultdril cadrelor
didactice si a partenerllor sociali — sindicate, consiliul
reprezentativ al parintilorfasociatia de parin{i gi sunt aprobate de
conslliul de administratie al unitéfil de inva{@manl, dupa
verificarea existenlei unor circumstante discriminatorii de catra
consillerul juridic al Inspectoratului gcolar si, respectiv, al
primdriei, in cazul unitatitor de invitdmant anteprescolar pentru
care aceasta are rolul de persoand juridica fondatoare sl care au
solicitat includerea ofertei de gcolarizare in aplicafia informaticé
utilizata pentru inscriere.

{2) Criterifle spacifice de departajare se fac publice la data
mentionatd in calendarul Tnscrieril copillor In unitali de
invalamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau
antepregcolar si in servicil de educaile impurle complementare,
prin afisare la sediul unitalil de Invalamant. Dupa aceasts data,
madificarea orf ad&ugarea altor critarii specifice de departajare
este interzisa.

CAPITOLUL IHl
Informarea publiculul privind procedura de inscriere a
copiilor in unitati de invéitiméant preuniversitar cu grupe
de nivel pregcolar siisau anteprescoiar §l in cadrul
serviclilor de educatie timpurie complementare

Art. 13, — (1) Comisia de inscriere judeteand/a municipiului
Bucuresti asigura:

a) instituirea §i functionarea unei linii Telverde, care va
funciiona pe toatd pericada de inscriere, prevazuta in calendarul
tnscrierii copiilor in unitali de Tnvatamant preuniversitar cu grupe
de nivel pragcolar sifsau antepregcalar i tn servicif de educatie
timpurie complementare, a care parin{il st alte persoane
interesate/reprezentantul legal pot/poate obiine, gratuit,
informalil referitoare la nscrisrea copiilor antepregcolari §i
prescolar Tn unitsite de fnvaiamant;

b) afigarea tuturor informatillor referitoare la inscrierea copiilor
antepregcolari gi prescolari in unitdti de Tnvatdmant, inclusiv
planul de scolarizare, la fiscare unitate de fnvatamant cu grupe
de nivel pregcolar si/sau anteprescolar din judel/municipiul
Bucuresti, precum i pe site-ul inspectoratului scolar,

(2) Inspectoratele scolare posteazé pe site-ul institufiel, pe
prima pagin, la rubrica ,Inscrierea in unitati de invéfamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar gifsau antepregcolar pentru anul...”, urmétoarele dale:

a) informatii cu privire la denumirea §i adresa unitatllor de
Tnvatamant, numarul de grupe §i numdrul de focuri alocate
pentru fiecare unitate si pentru fiecare nivel Tn parte:
antepregcolar si prescolar, adresa site-ului unitéfilor de
invatdmant (pentru unitfile care au site),

b) informalii cu privire la unititile de Tnvatimant
preuniversitar cu grupa de nivel pregcolar gifsau antepragcolar
care au ¢a structurd servicll de educatie impurie complementare
tip gradinita comunitard $i ludotecl/grup de joaca;

c} informaltil cu privire la linia Telverde, Institults la nivelul
inspectoratulul gcolar: numérut de telefon Telverde, data de la
care acesta este funcjlonal, programul de funclionare, alle
informatii utfle;
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d) prezenta metodologie-cadru §i calendarul nscrierii
previzut Tn anexa nr. 2 la Ordinul ministrului educalisi
nr. 4.018/2024;

e) modalitatea de stabilire a numdrului de locuri libete;

f) criterilie de departajare generale si specifice care sunt
ufilizate in cazul in cars numérul de opfiuni pentru respectiva
unitate de invatamant este mai mare decat numérul de jocuri
libere;

@) locurile rdmase libere inainte de fiecare etapa de inscriere.

(3) Comisia de Tnscriere judsteand/a municipiului Bucuregti
coordoneaza organizarea evenimentelor de fipul \Ziua portilor
deschise” pentru parinlifreprezentantji legali ai antepregcolaritor
si prescolarilor care urmaaza sé fie inscrigi n anul urmétor Tn
unitati de Tnva{amant gi in servicli de educafle timpurie
complementare §i ia toate masurlle pentru comunicarea, prin
mijloacele de comunicara n masa, a informatiitor legate de
inscriere, incluslv posibliitatea de Informare la linia Telverde i
numarul acestela.

(4) Toate unitstile de invaldmént In care urmeazd sa se
desfagoare activitéfl cu copili anteprescolari gi pregcolari Tn
urmatorul an gcolar au ctligatia de a oferi informalil referitoare
Ja procedura de tnscriere a copiilor anteprescolari gi pregcolari
in unitati de Tnvatamant si, eventual, tn servicii de educatie
timpurie complementare si de a organiza actiunl de promovare
a ofertel unitatii de inva{amant pe site sau prin afisare la avizier.

{5) Fiscare unitate de inva{amant incarcé pe site-ul propriu,
dacd existd, pe langd denumirea gi adresa unitdlii de
Tnvatdmant, numarul de grupe alocate, pentru flecara nivel In
parte (antaprescolar siisau pregcolar), modalitatea de stabilire a
numirului de locurl libere, criterlile de departajara generale §i
specifice care sunt utilizate Tn cazul tn care numirul de opliuni
pentru respectiva unitate de Tnvajdmant este mai mare decal
numarul de locuri libere, precum si afte informatii care s permité
parintilor/reprezentantiior legali sd cunoascé activitatea specifica
unitatii, cum ar fi: posibilitatea organizéri procesului de
invalamant In cadrul unei alte unitili de Tnvi{imant sau Tn cadrul
unei unitill de invaiamant aflate In consoriiu cu unilatea de
nvatamant cu personalitate juridica, fotografil ale spajiutui in
care se desfésoard activitilile cu copiii anteprescotari gi/sau
prescolari etc. Pentru asigurarea protectiei datelor personals, n
fotografiile care sunt postate pe site trebuie protejaté identitatea
persoaneldor respective.

(6) Tn situatia in care unitdtile de invaldmant nu au site
propriu, informaliile mentionate la alin. (5) vor fi Incércate pe
site-ul inspectoratului scolar,

CAPITOLUL IV
Procedura de reinscriere §i Inscriere a coplllor tn unitagi
de Invatimant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar
sifsau antepregcolar

Art. 14, — (1) Prima operaliune a procesului de Inscriere este
reinscriersa copillor care frecventeaza unitatea de inva{amant in
anul gcolar curent si care, in baza unel cereri de reinscriere
completate de parinte/reprezentantul legal, urmeazd sa
beneficieze de continuitate si s& frecventeze respectiva unitate
de vatamant si in anul scoler pentru care se realizeazd
refnscrierea.

{2) Condljiile preliminare pentru realizarea reinscrierilor sunt
urmatoarsle:

a) copiii ale caror cereri de reinscriere urmeaza a fi introduse
trebuie s fie inregistrall 3l asociafl la formatjunile de studiu din
anul gcolar anterior tn piatforma Sistemulul informatic Integrat
at invatémantului din Romania (SIIR),

b) planul de scolarizare pentru nivelul pregcolar i pentru
nivelul anteprascolar aferent anulul scolar pentru care se face
relnscrierea trabuie sa existe in platforma SIIIR st s3 fie aprobat
de inspectoratul scolar.

(3} Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de
studiu inferlor calui la care este asociat conform varstsi pe care
acesta o implineste la data inceperli anului gcolar decat in cazul
unef recomandéri primite din partea CJRAE/CMBRAE sau Tn
cazurile prevézute la art. 3 alin. {7},

Att. 15, — {1) Dup4 finalizarea operatiunil de reinscriere,
unitatite de invitamant afigeaza locurile libere pentru realizarea
nscrierilor.

(2) Conditille preliminare pentru realizarea tnscrierilor sunt
urmétoarele:

a) etapa de reinscriere este finalizata la nivel national;

b) planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si, respactiv,
pentru nivelul antepregcolar aferent anului gcolar pentru care se
face relnscrierea trebuie s existe Tn platforma SHIR $l sé fie
aprobat de inspectoratul scolar judeteanial municipiului
Bucuresti;

¢) pentru admiterea cererilor introduse existd locuri
disponibile la unitatea de Invaldmant unde se doregte realizarea
Tnscrierii coplluiui,

Art. 16. — (1) Inscrierea copiifor antepregcolari gi pregcolari
in unitdti de TnvAtdmant §i n servicii de educafie timpurie
complementare se face prin depunerea unel careri-tip de
inscriere, insotiti de documente justificative.

(2) Cereree-tip de inscriere se poate transmite prin a-mail,
prin pogtd, cu confirmare de primire, sau se poate depune la
sediul unitatii de invalimant la care parintele/reprezentantul
legal doreste Inscrierea copilulul, Th perioada prevéizutd de
calendarul inscrieri copillor Tn  unitdti de invataAmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau antepragcolar
si Tn servicii de educalie timpurie complementare. In cazul
Tnscrierii Intr-o unitate de invitéimant cu grupe de nivel pregcolar
sifsau  antepregcolar, périntele/reprezentantul legal are
posibilitatea thregistririi a frel optiuni In cererea-tip de inscrisre.

(3) In situatia transmiterii prin e-mail sau prin posta, périntele
va transmite unitdti de inva{imant o declaratie pe propria
raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in
carere.

(4) Validarea cererii-tip de Tnscriere este abligatorie §i se face
a unitatea de nva{amant la care parintele/reprezentantul legal
solicitd nscrierea si constd in compararea datelor introduse In
aplicaiia informatica cu documentele transmise/depuse de célre
acesta.

(5) In sltuafla depunerii cererii-ip de Tnscriere $i a
documentelor justificative direct la unitatea de Tnvatamant,
verificarea §i validarea datelor introduse se fac in prezenia
parinteluifreprezentantului legal i a cel putin unui membru din
comisla ds tnscriere si distribuire, conform programérii realizate
de ciitre unitatea de invi{amant. Pentru cererile-tip de inscriere
transmise prin e-mail sau prin posta, cu confirmare de primire,
validarea cererii-tip se va face la unitatea de invéj&mant la care
parintelefreprezentantul legal a transmis cererea.

(6) Dosarul de fnscriere & copilului Tnir-o unitate de
Tnvatamant, precum si I serviciul de educalie timpurie
complementar cuptinde urmétearele documente:

a) copie de pe certificatul de nagtere al copilului;

b) copie de pe actele de identitate aele parintilor/
reprezentantulul legal;

¢) adeverintd de angajat pentru fiecare dintre
parintifreprezentantul legal sau adeverin{d privind perioada
concediului de crestere sl Ingrijire a copilulul, pentru tipul de
program prelungit, respectiv pentru Tnscrierea in nvatamantul
anteprescolar;

d) alte documents doveditoare care fac obiectul criteriior
generale sau specifice de inscriere gi care sunt analizate Tn
timput procesulul de Inscriers.
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{7) La dosarul de Inscriere se adaugd, la nceputul anului
gcolar, urmatoarele documente:

a) adeverinta de Ia medicul de famifie In care se mentioneazé
¢4 respectivul copil este sandtos clinic; adeverinta este
necesard in prima zi de prezentare a copfiului in unitatea de
Tnvatdmant;

b) avizul epidemiclogic/dovada de vaccinare ntocmit{a)
conform prevederilor elaborate de Ministerul Sanataii, cu privire
la intrarea copilului In colectivitate, eliberat{#) de medicut de
familie al copilului inainte de a incepe frecventarea unitatil.

(8) In pericada prevézuta de calendarul inscrieril copiilor In
unitati de invalamant preuniversitar cu grupe de nivel prescofar
gilsau antepregcolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, conducerea unitdlii de tnvatdmant asigurd
prezenia unui numar suficlent de persoane din comisia de
inscriere st distribuire si stabileste programul de lucru al comisiei
in schimburi, atat in program de dimineatd, cat §! de dupa-amiaza,
tn intervalul orar 8.00—18.00 (lunl—joi}, respectiv 8.00—16.00
{vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere.

{9) Conducerea unitétil de invatémant si inspectoratul scolar
se asigurs c8 programul de completare/validare a cererilor-tip
de Tnscriere a copiilor antepregcolari §i prescolari in unitatile de
Invalamént este adaptat solicitarilor parintilor/raprezentantilor
legali, permite procesarea tuturor sclicitérilor gi asigura fluenta
procedurifar, evitdnd aglomerata.

(10) In vederea asigurarii fluen{el procedurilor si a evitaril
aglomeratiel, unitdtile de invalamént asigura inclusiv posibilitatea
de programare telefonica a parintilorfreprezentantitor legali
pentru completarea si/sau validarea carerlor-tip de Inscriere.
Numérul de telefon la care parintii/reprezentaniil legall pot apela
este afigat ta avizierul unittil de invalamant, pe site-ul acesteta,
daca existd, i pe site-ul inspectoratului scolar, Un membru al
comisiei de relnscrierefinscriers i distribuire va realiza
programarea telefonica pentru complelarea sl/sau validarea
carerilor-tip de inscriare.

{11) Unitétite de fnvatdmant informeaza parintiiireprezentantil
fegali c3 ordinea in care se programeazé pentry validarea
cererilor-tip de inscriere sau Tn care se prezinta pentru validarea
acestora nuU presupune crearea unei liste de preinscriere gifsau
acordarea unel prioritali la inscriers. Informatia este afisaté la
avizierul i pe site-ul unitétii de inva{amant, daca acesta exista,
si este comunicatd direct parintilor la momentu! programarii
telefonice sau al prezentdri pentru completarealvalidarea
cererii-tip de inscriers.

Art. 17. — (1) In situatia In care cererea-lip de inscriere s&
completaaza la sediul unitatii de tnvitdmant ia care se doregte
tnscrierea copilului, completarea datelor in aplicafia informatica
se faca in prezenja périntelui/reprezentantului legal, de cétre un
membru al comisiei de Inscriere §l distribuire din unitatea de
nvatdmant, desemnat de diractor, In acest caz, imediat dup#é
completarea cereril-tip de inscriere, se realizeazd validarea
acestela. Comisia de Tnscriere 3l distribuire din flecare unitate
de Tnvatamant asigura imprimarea unui numér de cereri-lip de
inscriere, care sa fie completate de mani de cétre parinti.

(2) Parintele/Reprezentantu! legal prezinté, Tn momentul
completdrii cereril-tip da inscriere la unitatea de Invétamant sau,
dupd caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate
propriu si certificatul de nagtere al copilului, in original, precum
si copii ale acestora, pentru a fi certificate conform cu originalul
de cétre membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere si
distripuire de la nivelul unitatii de invaiamant,

(3) Parintli divortati depun la Tnscriere dovada modului in care
se exercitd autoritatea parinteasca si la care dintre ei a fost
stabilita locuinta minorului. Aceasti dovadé este solicitata $i Tn
cazul nscrierii copilulul Tn cadrul serviciuiui de educatie impurls

complementar. Daca existd custodie comuna, celdialt parinte
trebuie sa completeze o declaratie cu privire la acordul privind
Inscrierea la unitatea respectivi.

Art. 18. — {1) Inspectoratele scolare si unitdlile de
invatamént informeaza parintil prin afigare la avizier i postlare
pe site-urile institufiilor, dupa caz, cu privire la faptui ca Sistemul
informatic integrat al invitdmantulul din Romania (SHIR —
hitps:/Avww.silir.edu.rofsilirf) nu permite inscrierea la mal multe
unitdli de Tnvatamant.

(2) n cazul in care SIIR semnaleazd c& pentru copilul
respeciiv a mai fost depusa o cerers de inscriere I2 altd unitate
de invalimant, Inscrisd In baza de date, intrucat a fost validata,
dosarul de inscriere nu este acceptat §i rdmane valabila
optiunea deja asumata pentru acea unitate de invatamant.

{3} Pentru vaiidarea cererii-lip de Tnscriere, In situatia in care
périntele/reprezentantul legal depune direct documentele la
unitatea de invat&mant, un membru al comislei de inscriers din
unitatea de invajimant tiparegte fisa completatd, Tn prezenta
parintelul.

(4} Validarea cererii-tip tiparite poate fi realizatd doar prin
semnatura la sediul unitatii de nvatamant.

{5} In shtuatia Tn care comisia de Inscriere si distribuire din
unitatea de Tnvatamant identlficd erori sau neclaritdfl In
completarea cereril-tip sau in documentele depuseftransmise,
pariniii vor fi contactat; de céire comisie, in vederea remedierii
acestora, iar procesul de validare se reia, cu ncadrarea In
termenele pravizute de calendarut Inscrierli copillor n unitéti de
Tnvalamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar gi/fsau
anteprascolar si in servicll de educatie timpurie complementare.

Art. 18, — (1) Dupd incheierea perioadel de completare sl
validare a cererlior-tip de inscriere, cuprinderea copillor
antepregcolari si pregcolari in unitéli de invatamant se face in
trel atape succeslve, dupd cum urmeaza:

a) prima elapd, Tn care se colectvazé si se proceseazd
cererile-tip de inscriere §i documentele depuse/transmise de
parintifreprezentantii legali, folosind SIIR i avand la bazé
decizliie consliitlor de administraiie ale unitafilor de Tnvaldmant,
juate in urma aplicérii criteriilor de departajare; in aceasta etapa
se deruleaza trei faze, dupd cum urmeaza:

— faza | — se evalueaza cererlle-tip de Tnscriere de la
unitaile de vaiamant exprimate ca prima opfiune i se
genereaza lista cererilor respinse;

— faza a ll-a — se evalueazé cererile-tlp de inscriere
respinse in faza |, de la unitétile de inva{imant exprimate ca a
doua opllune, §i se genereaza lista cererilor respinse; cererile-tip
de inscriere respinse In faza | si dosarele corespunzétoare se
transmit In copie, prin orice mijioc care permite confirmarea
primiril, de la unitatea de Tnvé{imant exprimatd ca primé optiune
la unitatea de Tnva{amant exprimatd ca a doua opliune;

— faza a lll-a — se evalueaza cererlie-tip de Tnscriere
respinse n faza a ll-a, de la unitatile de nvatdméant exprimate
ca a treia optiune, §i se genereaza lista cererilor respinse care
pot intra, la solicitarea parintilor, pe baza unei noi cereri, in
evaluare In a doua etapd a Inscrierilor, pe locurile rimase libere;
cererile-tip de inscriere respinse in faza a ll-a §i dosarele
corespunzitoare se transmit In cople, prin orice mijloc care
permite confirmarea primirll, de la unitatea de invatdmant
axprimatid ca a doua optiune la unitatea de fnvatamant
exprimaté ca a treia opfiune.

Parintii pot ridica dosarele respinse, de fa unitatea de
inva{amant la care au fost depuse, in 5 Zile lucrétoare de la data
afigaril rezuitatelor finale ale etapei;

b) a doua etapd, In care este aslgurats Inscrierea, pe locuriie
libere rémase, a copillor respingl in etapa antericard; In aceasta
stapi se colecteazd §i se processazd noile cereri-tip de
nscriere, cu alte trei optiuni, si documantele depuseftransmise
de parintifreprezentantil legali, folosind SIIIR si avénd ia bazi
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aplicarea criteriitor de departajare; in mod similar cu activitatite
derulate Tn etapa |, in aceastd etapd se deruieaza trel faze,
raspectiv;

— faza | — se evalueaza cererile-tip de nscriere de la
unitatile de Tnvatdmant exprimate ca primd opfiune $l se
genereaza lista cererilor respinse;

— faza a ll-a — se evalueaza cererile-tip de inscriere
respinse Tn faza 1, de la unitaite de invétdmant exprimate ca a
doua opliune, si se genereaza lista cererilor respinse; cererile-tip
de nscriere respinse in faza | si dosarele corespunzatoare se
transmit in cople, prin orice mijloc care permite confirmarea
primirii, de la unitatea de Invatamant exprimalé ca prima optiune
la unitatea de invétamant exprimati ca a doua opliune;

— faza a lll-a — se evalueazi cererile-tip de inscrigre
respinse in faza a Il-a, de la unitafile de nva{amant exprimate
ca a treia optiune, si se genereaz4 lista cererilor respinse care
pol intra Tn evaluare, pe locurile rémase libere, in etapa de
ajus\ari, la solicitarea périntilor/reprezentantilor legaii; cererlle-tip
de inscriere respinse In faza a il-a §! dosarele corespunzatoare
se transmit in copie, prin orice mijloc care peimite confirmarea
primirii, de la unitatea de Tnvatamant exprimatd ca a doua
optiune la unitatea de inva{dmant exprimatd ca a treia opiiune.

Parinfii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de
invaamant la care au fost depuse, Tn 5 zlle lucrétoare de la data
afisérii rezultateior finale ale etapel;

c) etapa de ajustarl, derulats la nivelul inspectoratului scolar,
in care se colecteaza §i se proceseazd nol cererl-ip de inscriere
si documentele depuseftransmise de périnfii/reprezentantit lagali
ai copiflor care nu au participat |a primele doud etape sau nu au
fost nscrist din diferite aite motive; thscrierea se realizeaza pe
locurile ramase libere, pracum si in functie de suplimentérile de
locuri pe care le pot publica inspectoratele gcolare. In aceasta
etapa se solujioneaza cu prioritate cazurile coplitor de 4 §i 5§ ani
tmplinifl la Tnceputut anului gcolar rAmasi neinscrisi si cazurile
copiilor care au solicitat inscrierea Tn clasa pregétitoare din
invaamantul primar §i nu au fost admigi ca urmare a avizului
negativ ai CJRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani
care solicitd Tnscrierea in Invalamantul pregcolar, cu respeclarea
prevederilor art. 30 alin. (1} din Legea invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile §i completarile
ultericare. Cazurile coplilor care au ramas nerepartizati dupa
derularea celor doud etape anterioare se soiufioneaza, tot in
aceastd stap#, de célre comisia de inscriere §i distributie de la
nivelut unitali de Mvatdmant.

(2) In cazul Tn care numdarul solicitériior este mai mic sau egal
cu numdrul locurilor libere, comisia de inscriere si distributie
valideaza Inscrierea copiilor respactivi In unitatea de Tnvajamant
f&rd niclo restriclie.

(3) In cazul in care numarul solicitérilor este mai mare decat
numarul locuritor libere pentru flecare nivel In parte
(antepregcolar si prescolar), comisia de inscriere si distributie
din unitatea de invatamant aplicd criterlile de departajare
generale §i apol, daci este necesar, pe cele specifice.

(4) Locurile rimase libere dupd primele doud etape
menticnate la alin. (1), de la toate unitéfile de invatamant din
judelmunicipiul Bucurestl, sunt afisate la fiscare unitate de
invittamant si pe site-ul Inspectoratuiul scolar, pentru informarea
parinfilorfreprezentantilor legafl.

{5) Aplicarea criteriilor si stabilirea listel copillor declarati
admigi Tn unitatea de invatamant respectiva, la finalul efapelor
derulate la nivelul unitatilor de invatdmant, ¢l a listei cererilor
respinse din lipsa de locurl se fac In plenul cornisiel de Thscriere
din unitatea de invtamant si se consemneaza intr-un proces-
verbal, care ramane la dosarul comisiei de fnscriere si
distributie.

(6) Lista copiilor admisi se afiseaza la fiecare unitate de
invatémant, conform calendarului Tnscrierii copitior Tn unitatj de
invalamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gifsau
antepregcolar §i in servicii de educatie impurie complementare,
si contine numele si prenumele acastora.

Art, 20. — (1) Rezultatele analizel §i decizia comisiei de
Inscriere §i distributie din unitatea de invéalamant, dupd fiecare
dintre cele doud etape derulate la nivelul unitaii de invaiamant,
sunt transmise comisiei de Inscriere judetens/a municipiului
Bucuregtl si Comisiel de Inscriere nationale pana la data
previzutd de calendar.

(2) Comisia de Inscriere judeteand/a municipiului Bucuresti
afigeaza situatia completdrii locurilor la fiecare unitate de
Tnvatamant, numarul de locuri disponibite gi numarul ¢opiilor
neinscrisi dupa fiecare dintre cele doud etape derulate la nivelul
unitailor de invatamant.

(3) Informatiile mentionate la alin. (2) se afigeazé pe site-ut
inspectoratulul scolar, precum §i la fiecare unitate de
invatamant.

Art. 21. — (1) In situalii exceptionale, formatlunile de copii
antepregcolari i pregcolari pot functiona peste efectivul maxim
previzut la art. 23 alin. {1} Ht. a) §i b) din Legea nr. 198/2023, cu
modificérile s completrtie ulterioare, in baza demersurilor pe
care unitalile de Invatamant i, respectiv, inspectoratele gcolare
urmeazd s# le initieze, n acord cu metodologia specifica
aprobata de Ministerul Educatiei.

(2) Consilille de administralie ale inspectoratelor gcolare pot
ajusta planuf de scolarizare pentru a asigura accesul la
educalie, In grupa mare, respectiv th grupa mijlocle a
invatamantului pregcolar, al tuturor copiilor care Tmplinesc 4 ani
si, respecliv, 5 ani Tn anul gcolar pentru care se organizeaza
procesul de Inscriere.

(3) Inspectoratets scolare informeazd directiile de specialitate
din Ministerul Educatiei despre situatile prevézute la afin. {1) gi
{2) 5| despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

Art. 22. — (1) Comisia de Tnscriere judeteanéfa municipiului
Bucuresti proceseaz i analizeazé Tn etapa de ajustari cererile
ramase nesolutionate sau nolle cererl, in baza unel proceduri
specifice elaborate de Inspectoratul gcolar §i aprobate de
consiliul de administratie al acestuia.

{2) Procedura specificd mentional la alin. (1) vizeazi
dinamica populatiei scolare — eliberarea unor locuri prin
neprezentare, retragere, transfer si interesul educational al
copilului, in contextul realizarii, trimestrial, a analizel prezentei
copiilor i a cererilor de retragere, cu scopul identificrii locurilor
care se ellbereaza pentru coplli cu cereri nesolutionate.

(3) Procedura specifica mentionat la alin. (1) reglementeaza
sltuatiile obiective Tn care un copil se considera retras, conform
pravederilor din coniractul gducafional Tncheiat cu beneficiarit
indirecil: parinte/reprezentant legal.

{4) Procedura specificd mentionatd la alin. (1) este
comunicata prin afigare la unititile de fnvatamant si pe site-ul
inspectoratulul colar, conform calendarului Tnscrierii copiilor in
unitati de Tnvatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar
sifsau antepregcolar.

(5) Comisia de thscriere judeteand/a municiplutui Bucuresti
are obligatia de a informa Ministerul Educaliei cu privire la
procedura specificd mentionata la alin. (1).

Art. 23. — La Incheierea operafiunilor mentionate la arl. 19
alin. (1), conform calendarului tnscrierii coplilor Tn unltéti de
Tnvé&tamant preuniversitar cu grupe de nivel pregeolar gifsau
anteprescolar, se afigeaza lista cuprinzand numele si prenumele
coplilor anteprescolari si/sau pregcolarl Inscrigi 1a flecare unitate
de Tnvadmant.



10 MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA |, Nr. 251/25.111.2024

CAPITOLULYV
Procedura de inscriers in unité{i de tnvitamant
prauniversitar cu predare in limbile minoritétilor nafionale,
cu grupe de nivel prescolar gifsau antoprescolar, gi in
servicil de educafle impurie complementare

Art, 24. — Inscrierea copiilor anteprescolari si pregcolari in
unitifi de nvajEmant si Tn servicii de educafie timpurie
complementare, ca structuri ale acestora, se face in
conformitate cu prevederiie prezentei metodologii-cadru si cu
calendarul aprobat.

Art. 25. — (1) La stabilirea planurilor de scolarizare,
inspactoratele gcolare iau toate masurile pentru a asigura
dreptul la educatie in limba materna al tuturor copitior, alocand
unitititor de fnvatamantsectiilor cu predare In limba respectiva
un numar de grupe suficient pentru a permite cuprinderea
tuturor coplilor anteprascolarl §i pregcolari care doresc sé
studieze Tn limba maternd respectiva.

{2) Prevederite alin. (1) se aplica pentru asigurarea dreptului
copillor aparfindnd minoritétitor nationale de a studia in limba
maternd, respectiv a dreptului de a studia limba materni,
conform legil.

(3) Prevederile alin. (1) se aplicd, in egald mésura, pantru
asigurarea dreptulul copiilor de a studia fn limba romana in
zonele In care majoritatea unitdtilor de invatdmant sunt cu
predare Tn altd limba.

CAPITOLUL VI
Asigurarea dreptului la educatle al tuturor copillor care
indeplinesc conditiile previzute de legislatia in vigoare

Art. 26. — (1) Ultarior incheierli celei de-a doua slape de
inscrietl, unitdtile de Invafamant analizeazad rezuilatele
cuprinderii copiifor anteprescolari §i pregcolari Tn unitati de
inviitdmant, le compara cu rezultatele recensadmantului gl
informeaza comisia de inscriere judeteand/a municiplului
Bucuresti cu privire la situatia coplilor recenzali care nu sunt fncé
nscrigi la o unilate de tnvéimant.

(2} In cazul Tn care, dupa efectuarea analizel mentionate la
alin. (1), se constatd c3 exista copit antepregcolari $i pregcolari
recenzali neinscrisi In nicio unitate de Invétamant,
inspectoratele scolare si unitétile de Tnva{dmant, Tmpreund cu
autoritdtile administratiei publice locale si cu sprijinul
organizatitlor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru
asigurarea dreptului la educatie al copiilor de 4 ani i 5 ani care
trebuie s& fie scolarizati in grupa mijlocie, respectiv in grupa
mare a invatdmantului pregcolar,

{3) Inspectoratele scolare transmit, anual, autoritatilor
administraliei publfice locale un raport cu privire la numarul
cerarilor de inscriere a copillor anteprescolar! i pregcolari in
unitili de Tnvatdmant si tn servicii de educatie timpurie
complementare respinse §i motivele respingerilor.

Arl, 27, — (1) Capiii pregcolari cu varste de 4 ani si 5 ani care
trebuie si fie scolarizaii in anul scolar pentru care se
organizeazi inscrierea, dar care nu au fost Inscrigl sau nu au
participat la cele doud etape de Inscriere sunt distribuilt de
comisia de Thscriere judeieand/a municipivlui Bucurestl, cu
respectarea interesului superior al copilului, a prevedetilor
prezentsl metodologii-cadru §i {indnd cont de solicitérile
parintilor/reprezentantilor legaii,

(2) Distribuirea copiilor menfionail 1a alln. {1) se face la o
unitate de invatdmant din judeful/sectorul municipiulul Bucuregti,
pe locurile disponibiie si in funcle de solicitarea mentionata in
scris de périnte/reprezentantul legal.

{3} In cazul in care pentru o unitate de tnvitamant existd mai
muite cereri decat locuri libere, departajarea se face in funciie
de criteriile mentionate la art. 11 — comisia de inscriere si
distribuire din unltatea de Invdiiménl aplicd criteriile de
departajare generale si apol, dacd este necesar, pe cele
specifice.

Art. 28. — {1) In localitdtile in care majoritatea unitatilor de
Tnv{&mant sunt cu predare Tn limba romana gi exista unitati de
invalamantsectii cu predare in limba unei minoritdli nationale,
comisille de inscriere judefene si a municipiului Bucuresti iau
toate masurile pentru a asigura accesul oricdrui copil din
localitate la studiul in limba malerna,

(2) Dac4 in localitatile mentionate la alin. (1) existd un numdr
mic de unitati de invatamant cu predare fn limba unei minoritati,
parintiifreprezentantii legali ai copiilor care au ca limba maternd
limba minoritatii respective pot solicita inscrierea la oricare dintre
unitétile de invatdmant cu predare in limba respoctiva,

{3) Pentru unitatile de Tnvatamant cu predara Tn limba unei
minoritali nationale din localitsfile mentionate la alin. (2),
nscrierea copiflor apartinand minoritétii nationale respective se
face Tn etapele de inscriere mentionate ta art. 19 alin, (1).

(4) Prevederile alin. (1), (2) i (3) se aplicé in mod similar
pentru unitatile de nvatamént cu predare In limba romand din
localita{ile In care majoritatea unitatilor de invalamant sunt cu
predare intr-o limba a minoritétilor nationale.

CAPITOLUL VI

Inscrierea copilior anteprescolari gl pregcolari in
Invatamantul speclal

Art. 29, — (1) Copili cu cerinje educalionale speciale pot fi
inscrig Tn unitafile de nva{amant preuniversitar de masa, n
conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadru,

{2) In sttuatilie In care orientarea scolard impune inscrierea
in invatamantul special, périntiilreprezentaniii legali se
adreseaza unlt4ili de Invatimant special sau CJRAE/CMBRAE,
de la care primesc Informafiile necesare pentru inscrierea in
Tnvaiamantul special.

Art. 30. — (1) Tnserlerea copiilor antepregeotari si pregeolari
cu cerine educationale speciale T invatdmantul special se face
direct la unitatea de Invaj{amant special, cu documentele
prevazute de prezenta metodologie-cadru, la care se adaugé
documentul care atests erlentarea catre invatamantul special.

(2) Comisiile de inscriere i distributie din unitéjile de
Tnvétamant special completeazé datele din cererile-tip de
inscriere direct in aplicatia informaticd.

{3) Validarea cererilor-tip de inscriere se realizeaza similar
validarii cererilor din Tnva{&maniul de masé, respectiv n
canformitate cu prevederils arl. 18 alin. (3) $i (4).

{4) Tali copiii care au orientarea scolara pentru Thvatdmantul
special vor fi Inscrigi conform solicitarii parintelulfreprezentaniului
legal.

CAPITOLUL Vil
Inscrierea copillor antepregcolarl §i pregcolarl in
invatimantul particular

Art. 31. — (1) Inspectoratele scolare solicitd unitatilor de
Tnval&mant particular autorizate sau acreditate prolectul propus
pentru planul de gcolarizare pentru nivaelul antepregcolar si
prescolar, pentru fundamentarea hotdrérii de Guvern care
aproba cifra de scolarizare.

{2) Unitallle de invaldmant particular autorizate sau
acreditate pot decide modalitatea de organizare a procesului de
inscriere: prin utilizarea aplicaliei informatice nalionale sau prin
alte modalitatl stabilite prin proceduri proprii.

{3) Decizia privind modalitatea de organizare a procesului de
inscriere previzutd la alin. (2) se comunicd Tn scris
inspectoratulul scolar i se afigeazé la fiecare unitate de
invalamant, inclusiv pe site-ul acestela.

Art. 32, — (1) Inscrierea copiilor in unitatile de Tnvaiamant
particular care au solicitat includerea ofertei lor de gcolarizare
in aplicatia informaticd utilizatd pentru inscrierea copiilor
antepregcolari si pregcolari in unitéii de inva{amant se face prin
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completarea si validarea cererli-tip de Tnscriere si respectarea
procedurilor prevézute Tn prezenta metodologie-cadru.

(2} Inscriersa coplilor anteprescolari si prescolari in unitétile
de fnvalamant particular prevdzute la alin, (1) se face in prima
etapé de inscriere.

Art. 33. — (1) In cazul in care périntele/raprezentantul legal
doreste inscrierea la o unitate de nvé{amant particular care nu
a optat pentru organizarea Tnscrierii prin utilizarea aplicaiei
informatice nationale, inscrierea se face de cétre
périntefreprezentantul legal in conformitate cu procedurils
stabillte de unitatea de nvalimant,

(2) La Incheierea tuturor etapslor de inscriere, unitaile de
Tnvalamant mentionate 1a alin. (1) au obligalia dé a introduce
datele tuturor copiilor inscrisi Tn modulut  denumit
.managementul elevulul’ din Sistemul informatic integrat al
invajamantului din Roménia (SIHR).

CAPITOLUL X
Inscrierea coplilor antepregcolari In unitétile de
inviitamant preuniversitar cu grupe de nivel anteprescolar
pentru care autoritatea publicd locald are statut de
persoand juridicd fondatoare

Art. 34, — (1) Inspectoratele scolare solicitd unitétilor de
nvatamant pentru care autoritatea publics locald are statutul de
persoand juridic3 fondatoare proiectul propus pentru planul de
scolarizate pentru nivelul anteprescolar peniru fundamentarea
hotérarii de Guvern care aprobd cifra de gcolarizare.

(2) Unitatile de Tnvaldmant pentru care autoritatea publica
locald are statut de persoan# juridicd fondaloare pot decide
modalitatea de organizare s procesului de finscriere: prin
utilizarea aplicatlel informatice nafionale sau prin aite modalitati
stabilite prin proceduri propril.

{3) Decizia privind modalitatea de organizare & procesului de
inscrire prevdzutd la alin. (2) se comunicd in scris
inspectoratului scolar si se afigeazd la fiecare unitate de
Invilamant, inclusiv pe site-ul acestela.

Art. 35. — (1) Inscrierea copiilor anteprescolar in unitéile de
nvatamant pentru care autoritatea publica locald are rolul de
persoand juridicd fondaloare care au hotéréit organizarea
procesului prin utilizarea aplicatiei Informatice nationale se face
de cétre parintireprezentantil legall prin completarea i validarea
cererii-tip de inscriare si cu respectarea procedurilor prevazute
In prezenta metodologle-cadru.

{2) Tnscrierea copillor antepregeclari in  unitdtile de
invatamant pantru care autoritatea publicé locald are statut de
persoand juridica fondatoare prevazute la alin. {1) se face in
prima etapé de Inscriere.

Arl. 36. — (1) Tn cazul In care parintsle/reprezentantul legal
doreste Inscrierea copllului anlepregcolar la o unitate de
invi{imant peniru care autoritatea publica locald are statut de
perscand juridicd fondatoare care a hotdrit organizarea
inscrierii prin procedurd proprie, prevederile acesteia vor fi
respectate de citre parinte/reprezentantu legal,

(2) La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitétile de
Tnvatadmant mentionate Ja alin. (1) au obligalia de a introduce
datele tuturor copiilor inscrisi Tn  modulul  denumit
;managementul elevulu® din Sistemul informatic integrat ai
invEtamantului din Roménia (SHIR).

Art, 37, — Inspectoratele scolare verificd introducerea n
modulul denumit ,managementul elevului" din Sistemul
informatic integrat al inva{améntulul din Romania (SiliR) de
catre unititile de Tnvajamant cu grupe de nivel anteprescolar,
pentru care autoritatea publicd locald are statut de persoand
juridica fondatoare, a tuturor coplilor Inscrigi, Tn vederea aloc&H
costului standard per anteprescolar.

CAPITOLUL X
Inscriersa coplilor antepregcolarl si pregcolari
in servicille complementare

Art. 38. — (1) Inspectoratele gcolare solicitd unitatilor de
invatamant date referitoare la prolectul propus pentru planul de
scolarizare pentru copiii anteprescolar] §i pregcolari din servicliie
de educatie timpurie compiemantare infifn{ate, incepand cu anul
seolar 2023—2024, ca structuri ale acestora.

(2) Unitajlle de inva{iimant preuniversitar care au ca structura
un sarviciu de sducalie timpurie complementar in anul gcolar
pentru care se organizeaza procesul de Inscriere deruleaza
procesul de Inscriere a copiilor antepregcolari ¢l pregcolar prin
utilizarea aplicatiei informatice naflonale.

Art. 38. — (1) Inserlerea copiilor antepregcolar! i prescolari
in unitatile de Invat&mant care au ca structurd un serviciu de
gducaile timpurie complementar se face prin completarea $i
validarea cererii-tip de Tnscriere $i respectarea procedurilor
prevézute Tn prezenta metodologie-cadru,

(2) Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitétile
de fnvaAtAmant care au ca structurd un serviciu de educatie
timpurie complementar se face dupd finalizarea etapei de
ajustéri din cadrul procesului de Tnscriere pentru nivelu
antepregcolar si prescolar, conform calendarului inscriarii
copiilor It unitati de Tnvatamant preuniversitar cu grupe de nivel
pregcoiar gifsau anteprescolar si In servicii de educalie timpurle
complementare s criteriilor de depariajare mentionate la art. 11.

Art. 40. — La Incheierea inscrierilor in serviciile de educatie
timpurie complementare, unitdtile de invii{amént mentionate la
art. 38 afin. (1) au obligajta de a introduce tofi copiii inscrigi n
modulul denumit ,managementul elevului’ din Sistemul
informatic integrat af invatamantulul din Roménia (SIIR).

Art. 41. — Inspectoratele gcolare verificd introducersa in
modulul denumit ,managementul elevulul® din Sistemul
informatic integrat al Tnvalamantufui din Roménia (SIIR) &
tuturor copiilor anteprescolari $i pregcolari inscrigi de unittile
de invalsmant care au ca structurd un serviciu de educafie
ttmpurie complementar.

CAPITOLUL XI
inscrierea in unitafile de inviifdmant preuniversitar cu
grupe de nivel prescolar §i/sau antepregcolar care au Tn
oferta grupa organizate conform reglementirtlor specifice
alternativelor educatlonale

Art. 42. — (1) Inscrierea copliior anteprescolari §i pregcolari
in unitatile de Invatimant care au in oferta grupe organizate
conform reglementérilor specifice alternatlvelor educafionale,
denumite In continuare unitéfi de invétdmant alternaliv, se face
de cétre parinte/reprezentantul legal 'n conformitate cu propriile
optiuni, cu numdrul de locuri acordat grupelor organizate
conform principiilor specifice alternativei educationale §i cu
respectarea prevederilor legale Tn vigoare.

{2} Unitatile de Tnvatimant altematlv de stat sunt incluse Tn
aplicatia informalicd nationai@ pentru inscrierea copiilor
antepregcolarl si prageolari in unitétile de invatdmant.

{3) Unitatils de Tnviilamant alternativ particular autorizate sau
acreditate, care decid organizarea procesului de inscriere a
copiilor anteprascolari st pregoolari in unitéli de Tnvajdmant prin
utliizarea aplicatiei informatice nationale, transmit inspectoratelor
scolare toate informatile necesare pentru a parlicipa la
procedurile prevazute de prezenta metodologie-cadru.

(4) Unitétile de nv&tamant alternativ de stat, precum si cele
particulare autorizate sau acreditate care decld organizarea
procesului de Tnscriere prin utilizarea aplicaliel informatice
nationale 73 stabilesc criteriile specifice de departajare, in
conformitate cu prevederile prezentei metodologli-cadru.

Ast, 43. — (1) Inscrievea coplilor anteprescotart §l pregcolari
in unitéti de Tnvalamant altemativ de stat se face in prima etapa
de Inscriars.
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{2) In cazul in care copilul nu este inscris, in lipsa locurilor
libere, ia unitatea de Invétdmant alternativ solicitaté, acesta
poate opta pentru o alté unitate de invatdmant, In a doua etapé
de inscrlers, In baza unei nol cereri-tip de Inscriere.

Art. 44. — Inscrierea la unitajile de invatamant alternativ
particulare se face In conformitate cu prevedetile prezentel
metodologii-cadru, referitoare la inscrierea Tn invatdméantul
particular.

Arl. 45. — La Inchelerea Tnscrierilor, unitatile de Snvatdmént
alternativ de stat au obligatia de a introduce totj copiit inscrigl In
modutyl denumit managementul elevului” din Sistemul
informatic integrat al Invatamantulul din Romania (SHIR).

CAPITOLUL XI|
Coordonarea procesului de Inscriere a copiiler
antepregcolart s pregcolari in unitifl de Invatimaént
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar gl/sau
antepregcolar sl In servicii de educatle timpurle
complementare

Art. 46. — (1) Coordonarea, la nivel naflonal, a procesului de
inscriere a coplilor antepregcolari §i pregcolari n unitéfi de
invitdmant §i in servicii de educatie timpuria complementare
este asiguratd de Comisia de inscriere nationala.

(2) Comisia de inscriere nationald se compune din:

a) pregedinte — secretar de stat;

b) vicepresedinii — personal cu funclii de conducere din
Ministerui Educatiel;

c) 1—3 secretari — inspectori de specialitate din Ministerul
Educaliei;

d) 4—5 membri — directori si inspectori de specialitate din
Ministeru! Educatisi.

(3) Componenta nominal4 a Comislei da inscriere naflonale
se stabileste, anual, prin ordin al ministrului educatiei.

Art, 47, — Atributile Comisie! de inscriere nationale sunt
urmatoarsie:

a) coordoneazd procesul de Inscriere a copiilor
anteprescolari gi pregcolari in unitati de invatamant gi in servicli
de educatie timpurle complementare, urmérind respectarea
prevederilor prezentei metodologii-cadru;

b} stabilegte modelul cererii-tip de inscriere, Tl transmite
comisillor de nscriere judstene/a municipiuiul Bucuresti si
asigurd aplicatia informaticd pentru Inscriersa  copiitor
antepregcolari gt pregcolari in unitéti de tnvatamant;

c) instruieste presedintii comisiilor de Tnscriere judetene/a
munlclpiutui Bucuregti;

d) elaboreaza si transmite inspectoratelor scolare Instrucliuni
referitoare la inscrierea copiilor anteprescolari si pregcolari in
unitali de Tnvaidmant gi Tn servicli de educatie timpurie
complementare;

@) asigura transmiterea Informatiilor referitoare |2 Tnscrieraa
copillor aniepregcolari i prescotari in unitati de Invatamant si in
servicii de educatlie timpurie complementare, pentru anul scolar
pentru care se organizeazd procesul de Tnscriere, célre
mijloacele de comunicare n mas&, pentrd a asigura
transparenta si informarea pdrintilorreprezentantilor legali gi a
publicului interesat;

f) controleazd §i Indruma actiunile legate de nscrierea
copiitor anteprescolart §i pregcolari In unitdti de nvatdmant si in
servicii de educatie timpurie complementare Tn judelele {rii,
urmérind respectarea prevederilor prezentei metodologhi-cadru;

g) poate numi delegati ai Comisiei de inscriere nationale,
care s monitorizeze si s indrume activitatea comisiilor de
inscrisre judetene/a municipiului Bucuresti si a comisiior de
inscriere si distribuire din unitatile de Tnvatimant;

h) analizeaza desfasurarea procesului de inscriere a copiilor
antaprescolari si pregcolari In unitdti de fnvatdmant la nivel
nafional, pe baza rapoartelor elaborate de comisille de Tnscriere
judetenefa municipiulul Bucuresti, si prezinté concluzille acestel
analize conduceri Ministerului Educatiei;

i) propune ministrului educatiei, spre aprobare, calendarul
inscrierii copiilor antepregcolari si prescolari in unitdli de
invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gi/sau
antepregcoiar, precum si eventuale modificari ale metodologisi-
cadru de Tnscriera a copiilor anteprescolari §i pregcolari in unitatt
de invétimant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gilsau
antepregcolar i in servicii de educatie timpurie complementare;

j) analizeaza rata de cuprindere, respectiv frecvenia $i
distribufia cererilor de respingera si le transmite, spre informare,
catre Ministerul Dezvoltarii, Lucréarilor Publice si Administratiei
(MDLPA).

Art. 48, — Comisia de Inscriere nationald verifica, direct sau
prin delegatii s#i, respectarea prezentel metodologfi-cadru giia
mésurile care se impun pentru respectarea acesteia.

Art. 49, — Comisia de inscriere nationald poate solicita
minisirului  educatlel, In situatii justificate, modificari ale
calendarului nscrieril copiilor in unitil de invaiamant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar ifsau anteprescolar.

Art. 50. — (1) Coordonarea la nivel judetean/al municipiului
Bucuresti a procesului de Inscriere a copiilor antepregcolari si
prescolari in unitéfi de Invaiamant si in servicll de educatie
timpurie complementare este asigurald de comisia de Tnscriere
judeteand/a municipiutul Bucuresti.

{2} Comigiile de inscriere judetene/Comisia de Inscriere a
Municipluiui Bucuresti organizeazd comisii de Tnscriere n
unitatiie de Tnvatimant.

Ar, 51. — (1} Comisia de Tnscriere judeteand/a municipiului
Bucuresti oste numitd, anual, prin decizie a inspectorului scolar
general si este compusa din:

a) presedinte — Inspectorul gcolar general sau un inspector
scolar general adjunct;

b} secretari — 1—3 inspectori gcolari;

¢) membri — 1—5 inspectori gcolari, cadre didactice,
informaticien|, operatori PC, secretari.

(2) Tn situatii bine jusiificate, numdérul de secretari §i de
membri al comisiei de Inscriere judefene si ai Comisiei de
inscriere 2 Municipiului Bucuresti poate fi suplimentat, prin
decizie a inspectorului scolar general. Decizia se comunica
Comisiei de inscriere nationale,

(3) Inspectoril scofari pentru nvatamantul prescolarfaducatie
timpurie, informaticianul inspectoratului g, dupd caz, inspectoruf
de limba si literatura maternd/inspectorul pentru minoritafi fac
parte din comisia mentionat la alin. (1).

{4) Comisiile de inscriere judetene $i Comisia de inscriere a
Municiplului Bucuresti au urmétoarele atributil:

a) organizeazdi, monitorizeaza i raspund de modul de
desfasurare a actiunilor de Tnscriere a copillor anteprescolart gi
prescolari Tn unitd}l de invalimant §i in servicil de educalie
timpurle complementare, in judetul respectiv/municipiul
Bucurasti, in conformitate cu prevederile legale si ale prazentei
metodologii-cadru;

b) réspund de transmiterea prezentei metodologii-cadru sl a
tuturor reglementdrilor privitcare la Tnscrierea copillor
anteprescolarl i prescolari in unitéfile de nva{amant §i Tn
serviciile de educatie timpurie complementare;

¢} raspund de asigurarea cadrului pentru informarea cadralor
didactice, a parintilor/reprezentantilor legall si a publicului larg
cu privire la actiunlle de inscriere a copillor anteprescolari i
pregcolari in unitatile de nvatamant i fn servicille de educatie
timpurie complementare,

d} elaboreazd, mpreund cu directorii unitéfilor de
inva{amant, un plan de masuri pentru pregatirea §i organizarea
Tnscrierii copiilor antepregcolari si prescolarl Tn unitéli de
tnvatamant si n servicii de educatie timpurie complementare;

o) contribuie la stabilirea planului de gcolarizare, n funclie
de numérul de copii care au implinit varsta pentru a fi Tnscrigt In
unitdli de Invaiamant $i in servicii de educalie timpurie
complementare, de capacitatea de cuprindere a unitatilor de
nvatamant, conform prevederilor regulamentului-cadru de
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organizare si funclionare a unitdtilor de Tnvalamant
preuniversitar §i ale metodologiei privind fundamentarea cifrei
de scolarizare pentru nvatdmantul preuniversitar de stat,
gvidenta efectivelor de antepregcolari/pregcolari i elevi
scolarizali Tn unitdlile de tvaldmant particular, precum si
emiterea avizulut conform in vederea crganizari retelel unitatilor
de Invatdmant preuniversitar pentru anul gcolar pentru care se
realizeaz inscrierea, precum si in functie de numéarul cereriior-
tip de inscriere depuse conform prevederilor prezente
matodologii-cadru, §i anuntd unitétilor de thvatdmant numarul
de locuri acordate pentru copifi antepregcolari $i pregcalari;

f) intraduc fn aplicafla informaticd numérul de locuri
disponibile pentru fiecare unitate de Tnvatamant, conform
planutui de scolarizare aprobat, respectiv conform datelor
furnizate de unitatile de invitamant particutar,

g) aslgura crearea unei baze de date fa nivelul flecarel unitéfi
de Tnviit&mant si Ia nivel judetean/al municipiului Bucuresti, care
contfine datele personale ale coptilor anteprescolari si pregcolari
ce urmeaz3 s fle cupringi in unitali de Invatdmant, agsa cum
sunt acestea trecute in cererea-tip de Tnscriers, coordoneazé
completarea bazei de date si se aslgurd c8 au fost luate misuri
privind securilatea si confidentialitatea datelor;

h) avizeazi deciziile emise de directorii fiecérel unitalj de
invalamanl care are grupe de nivel pregcolar si/sau
anteprescolar cu privire la comisia de inscriere si distribuire care
trebuia s3 asigure buna desfasurare a operatiunilor legate de
crearea bazei de date pentru repartizarea coplilor in grupe,

i) instrulesc persoanele care fac parte din comisile de
nscriere si distribuire din unitétile de Tnva{amant;

j} analizeazi criterille specifice de departajare, propuse de
consiliile de adminisiratie din unitatile de Invatamant;

k) transmit cétre fiecare unitate de nvatimant modelul
electronic al cererii-tip de inscriere si indrumé operatiile de
completare a acesteia, de verificare a cererllor-tip listate din
calculator $i de corectare a eventualelor erori;

1) elaboreazd proiectul procedurit specifice privind
repartizarea copiilor Tnscrigi in etepa de ajustéri, pe locurile
rdmase libere, o propune spre avizara consiliului de
administratie al 1SJ/ISMB, comunicd procedura unilatitor de
invatdmant si o afiseazéd pe site-ulfavizierul unitdfiior de
invafamant i pe site-ul inspectoratului scolar; informeazé
Comisia de Inscriera nalionald din cadrul Ministerului Educatiei
cu privire la aceasta procedura;

m) centralizeazd si solufioneazé cererile-tip ale
parintilorfraprezentantilor legali al céror copil nu au fost inscrigi
la vrao unitate de Tnvatdmant, dupé finalizarea etapei a doua de
inscrieri In unitétile de invatdmant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar sifsau antepresgcolar,

n) aslgura, conform prevederilor prezentei metodologil-cadru,
instityirea i funclionarea unei linii Telverde, la care
parinfii/raprezentantii legali si alte persoane interesate pot
obtine, gratult, informalii referitoare la cuprinderea coplilor
antepregcolarl i pregcolari in unitali de invatdmant si in servicl
de educatie timpurie complementars;

o) numesc reprezentanii al comisiel de inscriere judefens/a
municipiulul Bucurestt care s3 tind permanent iegatura cu presa,
pentru a oferi informatii corecte 5l actualizate despre inscrierea
copiilor anteprescolari §i pregcolari Tn unitafi de InvatAmant si in
servicii de educatie timpurie complementare, inclusiv despre
posibllitatea de informare la Telverde i numérul acesluia;

p} la sfarsitul fiecirel etape de inscriere derulate la nivelul
unitatti de invatdmant, coordoneazi afisarea, In fiecare unitate
de Tnvalimant si pe site-ul ISWHISMB, a listei copiilor
inmatriculafi, cuprinzand numele si prenumele acestora, si a
locurilor rimase disponibiie;

q) pot numi delegati ai comisiei de Inscriere judeiene/a
municipiului Bucuresti care s3 controleze i sd indrume
activitatea comisiilor de inscriere $i distribuire din unitélite de
fnvatdmant;

r} controleazd respectarea prevederilor prezentei
metodologii-cadru  tn toate unitaflle de Invaldméant din
judet/municipiul Bucuresti gi sanctioneaza, in conformitate cu
prevederile legale, incalcarea legisiatiel In vigoare de calre
membrii comisillor de fnscriere;

s) se asigura ca toti copiil cu varsta de 4 ani §i, respectiv, de
5 ani, implinifi pana la data nceperil anului scolar pentru care se
organizeazs inscrierea, sunt inscrigi Tntr-o unitate de inva{amant
cu grupe de nivel prescolar sau Intr-un serviciu de educafle
timpurie complementar §i fac demersurite legale pentru a
asigura participarea !a educaiie a acestora,

t) elaboreaza si transmit Ministerulul Educafiel raportul cu
privire la modul de desfasurare a procesulul de Tnscriere a
copitlor anteprescolari si pregcolari Tn unitdli de Invatamant gi in
servicii de educalie timpurie complementare, in termen de 10 zile
de la incheierea ultimei etape de inscriere, si propun eventuale
modificéir ale prezentei metodologil-cadru;

u) analizeazd rata de cuprindere, respectiv frecventa §i
distributia cererllor de respingere $l le transmit, spre informare,
autoritaiilor administratisi publice locale.

{5) La gedintele comisiei de inscriere judetenefa municipiulul
Bucuresti participd persoana responsabild cu linia Telverde,
informand comisia referitor la toate aspectele semnalate pe
aceastd cale,

Art, 52. — (1) Comisiile de inscriere jude{ene sl Comisia de
Tnscriere a Municipiului Bucuregti monitorizeaza §i controleazé
activitatea comisiilor de inscriere §i distribuire din unitatile de
nvatamant, verificand respectarea legallt3ill, a transparaniei si
a prevederior prezentel melodologii-cadry,  inclusiv
documentsle elaborate de acestea sau documentele depuse
pentru Tnscrisrea copiilor in unitati de invétamant sl n servicii
de educalie timpurie complamentare, si iau masurile care se
impun pentru respectarea legalitdtii §i pentru asigurarea
drepturilor egale pentru toi copiil,

{2) La cererea scris§ a parinteluifreprezentantului legal,
adresati comisiei de inscriere judelene/a municipiului Bucurest],
I5J/ISMB solutioneaza, In interesul superior al copliulul, situaiiie
exceptionale care nu se incadreaza in calendarul inscrierii
coplilor antepregcolari si prescolarl Tn unitéll de Tnvatamant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar gl/sau antepregcolar
si in servicii de educatie timpurie complementare,

Art, 53, — Comisiile de Tnscriere judelene/Comisia de
Inscriere a Municipiului Bucuresti, precum si comislile de
inscriera si distribuire din unitéite de Tnva{dmant pot solicita
autoritatilor in drept verlficarea respectdrll prevederiior
Ordonantel de urgentd a Guvernului nr, 97/2005 privind
evidenta, domicliul, resedinfa §i actele de identitate ale
cetélenilor romani, republicatd, cu modificérile i completérile
ulterioars.

Art. 54, — (1) Comisia de Tnscriere §i distribuire din fiecare
unitate de Tnvitdmant se conslitule anual §i este alcatuits din:

a) pregedinte — directorul sau directorul adjunct al unitafii de
tnvatamant;

b) secretar — secretarul sef/secretarul unitalil de invatimant
sau un cadru didactic, in sltuatia n care unitatea de Inva{émant
nu are un secretar;

¢) membri — cadre didactice, Informaticleni, secretart.

(2) In sltuatia in care, la nivelul unitatii de Tnvéldmant, nu
existd suficiente resurse umane pentru derularea in conditji
oplime a etapel de Inscrieri, unitatlle de inv&t&mant pot numi ca
membri in comisia de inscriere si distribuire incluslv personal
didactic auxillar.

{3) La activitatea comisisi de inscriere §i distribuire din
unitatea de invatdmant pot participa si reprezentan|i ai
sindicatuluifconsiltului reprezentativ al parinfilor, cu rol de
abservator.
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{4) Comisia de inscriere §i distribuire din unitatea de
invétimant are urmétoarele atributii:

a) asiguré informarea pdrintilor referitor la prevederile legale,
la procedurile §i calendarul Inscrierii copiilor antepregcolar! §i
prescolari in unitdfl de Invatdmant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar silsau antepregcolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, respectiv fa prelucrarea datelor cu
caracter personal In condifii de maximé siguranis;

b} asigura crearea bazel de date privitoare la copii pentru
inscrierea Tn unitdti de Tnvalamant §i Tn servicil de educatie
timpurie complementare; Tn acest scop aloc un numér suficient
de calculatoare pentru a asigura fluenja procesului de inscriere,
precum §i resursa umand necesara §i competenta pentru
operarea pe calculator;

¢} verificd documentele depuse la Tnscriere, in prezenia
parintilor/reprezentantilor legali, completeazd in aplicatia
informatica si/sau valideaza cererile-tip de inscriere, cuprinzénd
datele personale si, dupd caz, informafia necesara pentru
asigurarea departajdril copiilor;

d) réspunde de transcrierea corecta a datelor n carerile-tip
de Inscriere i verifica, Impreuna cu parinflireprezentantii legali,
corectitudinea informatiilor introduse tn aplicatia informatica;
efectueazi corectarea greselilor sesizate;

e) stabileste si anunja din timp criteriile de departajare
specifice unitatll de Invalamant care se aplica in situalia Tn care
exista mal multe cereri-tip de la parinji/reprezentantii legali decét
locuri rémase libere;

f) transmile comisiei de Inscriera judeiene/a municiplubui
Bucuresti, spre verificare de cétre consitierul juridic al ISJ/ISMB,
criteriile specifice de departajare care se aplica in cazul in care
exlstd mai multe solicitari de Tnscriers a copillor decat tocuri
libere;

g) proceseazd, pe baza informallilor din cererile-tip de
Inscriere si din documentele depuse de périnfi, in primele doud
etape de inscriere, cererle-tip de Tnscriere ale celor care soliciti
Tnscrierea la unitatea de fnvatamant, inffial ca prima opliune $i,
ulterior, pe rand, ca a doua i, respectly, a treia opliune; admit
sau rasping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale
si specifice de departajare, $i propun consiliului de administraie
al unitatii de Tnvatdmant lista copiilor admisi, spre validare;
pentru fiacare dintre primele doud elape de Inscriere, asigura
transmiterea cererilor-tip de Inscriere nesolutionate fn prima fazé
a etapei de inscriere la unitafile de fnvatdmant pentru care
parintiifreprezentantii egali au exprimat a doua si a trela opfiune;

h) asigurd prezenta permanent3, in perloada inscrieril, a unor
membri ai comisiei de Mnscrisre gi distribuire din unitatea de
invatamant, care s& ofere informatii si consiliere persoanelor
care se prezintd pentru completarea ori validarea cererilor-tip
de inscriere sau pentru a solicita informatii referltoare la
cuprinderea copillor Tn unitéli de inv&limant st Tn servicil de
educatie timpurie complementare;

i) afigeaza, in termenul stabilit de prezenta mstodologie-
cadru, listele cuprinzand numele si prenumele copiilor Thscrigi,
pa nivelur| (anteprescolar, prescolar), pe grupe de varstd si pe
tipuri de servicll (standard — cregd sau gradinitdfcomplementar);

j) elaboreazd sl transmite inspectoratului gcolar raportul cu
privire la modul de desfégurare a procesului de inscriere a
copiilor in unitali de inviifamant 5 in servicii de educalie timpurie
complementare in termen de 5 zile de la Tnchelerea inscrierii
copiilor, respectiv dupd Inscrierile In serviclile de educafie
timpurie complementare si propune eventuale modificari ale
prezentei metodologii-cadru.

CAPITOLUL XAl
Dispozitil finale
Art. 55. — Prezentarea de tnscrisuri neconforme cu realitatea
la inscrierea copiilor antepregcolari gi pregcolari in unitélile de
Invatamant atrage pierderea locului obfinut,

Art. 56. — Persoanele responsabile de transcrierea eronata
a dalelor personale als copiilor anteprescolari $i pregcolarl sau
de nerespectarea prevederilor prezentel metodologii-cadru vor
fi sanctionate disclpiinar.

Art. 57. — (1) Se Interzice unitéilor de Tnvaldmant de stat sd
instituie taxe sau sa soticite parintilor/reprezentantilor legall alte
foloase pentru a realiza Tnscrierea copiilor anteprescolari §i
pregcolari In unititi de Tnvatdmant i in servicii de educatie
timpurie complementare.

{2) Se Interzice colectarea sau favorizarea actiunii de
colectare a unor fonduri materlale sau bénesti de la
parinflifreprezentantii legali care solicita Tnscrierea copiilor
anteprescalari §l pregcolari n unitati de invél&mant gi in servicli
de educatie timpurie complementare.

(3) Personalul din invatémant care, in procesul de inscriere
a copiilor anteprescolari si prescolari In unitéfi de Tnvatdmant si
in servicil de educalie timpurie complementare, sivargeste fapte
de naturd penald sau care manifasté neglijenid T indeplinirea
atributiilor ce i revin este sanctionat Tn conformitale cu
prevederile legislatiel in vigoare,

(4) Constituirea formatiunilor de copil antepregcolari $i
prescolarl In unitdti de Tnva{&mant $i in servicli de educalie
timpurie complementare se face dupa finalizarea procesulul de
inscriere, conform calendarului, in baza procedurli aprobate de
consiliul de administrafte, cu respectarea criteriifor de
transparentd, echitate, nondiscriminare gl incluziune.

Art. 58, — Ministerul Educaliei elaboreaza, anual, calendarul
inscrierii copiller Tn unitéti de inva{amant preuniversitar cu grupe
de nivel pregcolar gi/sau antepregcolar, pe care 1l aproba prin
ordin al ministrului si 1l da publicitafii cu cel putin 15 zile Tnainte
de data Tnceperii procesulul de inscriere.

Art, 59. — (1} In conformitate cu prevederile arl. 5 alin. {1} lit. )
din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoansior fizice
fn ceea co priveste prelucrarea datelor cu caracter personal $i
privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivel
§5/46/CE {Regutamentul general privind protectia datelor), datele
personale sunt pastrate intr-o formé care permite identificarea
persoanelor vizate pe o pericads care nu depisesle perioada
necasar mdeplinirii scopului Tn care sunt prelucrate datele.

{2) Listele referitoare la inscrierea coplilor anteprescolari §i
progcolari In unitali de invatamant si in servicii de educafie
timpurie complementare pentru fiecare an gcolar sunt publice
pe paginlle de internel ale unitajilor de fnvatamant.
Inspectoratele scolare var lua toate misurlle pentru eliminarea
acestora de pe site-ul unitifilor de inv3jdméant sau al
inspectoratului gcolar in termen de cel muit 30 de zile de la
finalizarea stapelor de Inscriere prevazute in calendarul inscrierl}
copiilor in unitali de tnva{amant preuniversitar cu grupe da nivel
pregcolar si/sau antepregcolar.

(3) Listele In format letric raman afigate la avizierul unitalitor
de Tnvatamant pana cel tarziu la data inceperii anului gcolar
pentru care se organizeazd procesul ds Tnscriere,

Art. 60. — La solicitarea périnteluifraprezentantului legal &l
copitului, inscrierile In unititile de Tnvajdmant preuniversitar cu
grupe de nivel pregcolar sifsau antepregeolar se pot face i pe
parcursul anului geolar, pe locurlle ramase libere In unitatea de
fnviatamant sau Tn situatia constitulrit de noi formaliuni de studiu,
cu aprobarea inspectoraiuiui scotar, cu Tncadrarea Tn numdrul
de postur| alocate la nivel judeteanfal municipiului Bucuresti,

Adt. 61, — In cuprinsul prezentei metodologil-cadru, incepand
cu data reorganizarl institufilor subordonate Ministerului
Educatiel, denumirea inspectoratele §colare judetena/
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucurest” se va citi directia
judeteana de fnvit&mant preuniversitar/Directia Municipiului
Bucuresti de Invatdmant Preuniversitar” $i sintagma ,inspectorli
scolarl generali si inspactorii gcolari generall adjuncli” se va citi
Jdirectorii generali gi directorli generafi adjuncii®.

Art, 62, — La data intrérii n vigoare a prezentei metodologii-
cadru, orice dispozifle contrard se abroga.



