ROMANIA

PRIMARIA COMUNEI FLORESTI
Floresti, Str. Avram Iancu, Nr. 170, jud. Cluyj
Tel./Fax: 0264 265 101

Web: www.floresticluj.ro

Nr. inregistrare: 45.618/02.06.2022

ANUNT
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unor
functii publice de executie vacante

Primiria Comunei Floresti organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a
unor functii publice de executie vacante, in conformitate cu prevederile Ordonantei de Urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ si ale H.G. nr.611/2008, pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completdrile ulterioare,
astfel:

o Inspector, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Biroului Urbanism — 1 post
vacant

e Inspector, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Directiei Economice,
Compartiment Executiri Silite- 1 post vacant

Concursul se va organiza la sediul institutiei din str. Avram lancu nr. 170, Primaria Comunei
Floresti, jud Cluj, conform calendarului urmator:
- 04.07.2022 , ora 12.00 : proba scrisa;
- 02.06.2022-21.06.2022 perioada depunerii dosarelor de concurs;
-22.06.2022-28.06.2022 selectia dosarelor de concurs ;
- Interviul se sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise.

Conditii de participare:
1.Conditiile generale, previzute de art. 465 din Codul administrativ:
,, Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmétoarele conditii:
a) are cetitenia romana si domiciliul in Roménia;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplind de exercitiu;
e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publici. Atestarea stérii de
sinatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
bazi de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii;
f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;
g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
h) nu a fost condamnatd pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cireia a sivarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;




j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani; _

k) nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

2.Conditii specifice de participare la concurs prevazute in fisa postului :
2.1 Inspector, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Biroului Urbanism — 1 post vacant

— studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, in domeniile
cartografie/cadastru.
— vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : 7 ani

2.2 Inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Directiei Economice, Compartiment
Executari Silite
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in domeniile
economic/drept/administratie.
- vechime 1n specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : 7 ani

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contind, in mod obligatoriu, documentele prevazute de
art.49, din H.G. nr.611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completéarile ulterioare:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate, (copie a certificatului de nastere si de casatorie, daca este cazul) ;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializéri si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in
care diploma de absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii
universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare.

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea 1n munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului .

h) copia adeverintei care atestid starea de sdnatate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a cédror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic si se testeaza prin proba suplimentara;

1) cazierul judiciar

j) declaratia pe propria raspundere prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitatii sau colaborator al
acesteia In conditiile prevazute de legislatia specifica.

(1') Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. f) este previzut in anexa nr. 2D.
(1?)Adeverintele care au un alt format decdt cel previzut la alin. (1') trebuie si cuprindd elemente
similare celor previzute in anexa nr. 2D si din care sda rezulte cel putin urmdtoarele informatii:
Junctia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora,
temeiul legal al desfdsurdrii activitdtii, vechimea in muncd acumulatd, precum §i vechimea
inspecialitatea studiilor.



(2)Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului i
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

(3)Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cadtre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia documentului prevazut la alin. (1) lit. ¢), care se poate transmite §i
in format electronic, la adresa de e-mail previzutd la art. 39 alin. (1) lit. h).
(4)Documentul previzut la alin. (1) lit. i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere. In
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea
la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii
concursului, dar nu mai tdrziu de data §i ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul
de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii §i procedurii aprobate la nivel institutional.
(5)Formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3 se pune la dispozitie candidatilor de catre
autoritatea sau institutia publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de
internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului,
precum si la sediu, in locul special amenajat pentru desfasurarea de activitagi de informare si relagii
publice, in format letric.

BIBLIOGRAFIE CONCURS

1. Inspector, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Biroului Urbanism — 1 post vacant
1. Constitutia Romaniei, republicati;

2. 0.U.G nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Partea VI, Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publicé si evidenta personalului
plétit din fonduri publice, titlul I si II;

3. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare;

4. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Codul Civil din 2009 ( Legea nr. 287/2009), Cartea III, Drepturi reale in general, Limitele
juridice ale dreptului de proprietate private, republicatd

6. Hotarirea Guvernului nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de
constructii, cu modificérile si completérile ulterioare

2. Inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Directiei Economice,
Compartiment Executari Silite— 1 post vacant

1. Constitutia Romaéniei, republicata;

2.0.U.G nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Partea VI, Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului
platit din fonduri publice, titlul I si II;

3. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

4. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, actualizatd - TITLUL IX: Impozite si taxe locale
6. Legea.nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, actualizat
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TEMATICA
1. Inspector, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Biroului Urbanism — 1 post vacant

1. Constitutia Romaéniei, republicaté; - INTEGRAL

2. 0.U.G nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Partea VI, Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului
platit din fonduri publice, titlul I si II;- INTEGRAL

3. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;-INTEGRAL

4. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;-INTEGRAL

5. Codul Civil din 2009 ( Legea nr. 287/2009), Cartea III, Drepturi reale in general, Limitele
juridice ale dreptului de proprietate private, republicatd-INTEGRAL

6. Hotdrirea Guvernului nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de
constructii, cu modificérile si completérile ulterioare-INTEGRAL

2. Inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Directiei Economice,
Compartiment Executiri Silite— 1 post vacant

1. Constitutia Romaniei, republicatd;- INTEGRAL

2. O.U.G nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Partea VI, Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului
platit din fonduri publice, titlul I si II;- INTEGRAL

3. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;-INTEGRAL

4. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare- INTEGRAL

5. Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, actualizata - TITLUL IX: Impozite si taxe locale-
INTEGRAL

6. Legea.nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, actualizatd - INTEGRAL

Atributiile prevazute in fisa postului:
1. Inspector, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Biroului Urbanism — 1 post vacant

- Verificarea operativd privind respectarea structurii si continutului documentatiilor depuse si
restituirea,dupi caz a documentatiilor necorespunzitoare (in termen de maximum 5 zile de la
inregistrarea cererii).

- Analizarea proiectului depus pentru autorizarea executrii lucrarilor pentru constatarea indeplinirii
tuturor cerintelor si conditiilor urbanistice impuse prin certificatul de urbanism,precum si a
conditiilor cuprinse in avizele obtinute de solicitant

- Redactarea si prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire /
desfiintare

- Inregistrarea in Registrul pentru emiterea Certificatelor de urbanism,/ Autorizatiilor de
construire/desfiintare, a certificatelor si autorizatiilor redactate in ordinea cronologicd a emiteri
acestora

- Redactarea raspunsurilor corespondentei si a referatelor biroului de urbanism

- Redactare adeverintelor pentru persoanelor fizice si juridice la solicitarea instantelor judecatoresti
sau a altor organe

- Tinerea evidentei si emiterea nomenclaturii strézilor, numerelor administrative a imobilelor,
efectuarea eventualelor modificari si propuneri catre Consiliul Local pentru avizarea noilor denumiri
de strazi,piete,etc.indicarea amplasamentelor de expunere a panourilor de reclame pentru firmele
solicitante.

- Obligatia de a studia toate actele normative in ce priveste atributiile, functia si postul pe care este
incadrat si de a se documenta in acest sens;



- Participa la receptii la terminarea lucérilor si intocmeste procese verbale de receptie.
- Intocmeste certificate de edificare a constructiilor.
- Exercita si alte atributii prevazute de lege sau incredintate de cétre primar;

2. Inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Directiei Economice, Compartiment
Executari Silite— 1 post vacant

- Intocmeste si raspunde de intocmirea actelor necesare executirii silite (instiintiri de plati, somatii,
titluri executorii, popriri bancare) dupa expirarea termenelor scadente de platd conform legii si asigura
transmiterea lor citre contribuabili si unitatile bancare.

- Efectueaza si raspunde de inspectiile fiscale la persoanele juridice conform planului de control
intocmit de catre directorul executiv-Directia economica.

- Primeste de la inspectorii de persoane fizice si juridice somatiile si titlurile executorii precum si
toate informatiile privitoare la starea fiscal a debitorilor pentru finalizarea executérii silite prin
stingerea datoriilor catre bugetul local.

- Trimestrial (31 ianuarie, 31 mai, 31 august, 30 noiembrie) intocmeste si actualizeazd registrul
contribuabililor care inregistreaza obligatii bugetare restante pentru care s-a Inceput executarea silitd
precum si modalitatile de stingere a acestora;

- asigurd aplicarea unitara a actelor normative pe linia colectérii veniturilor bugetului local de la
contribuabilii persoane fizice si juridice

- raspunde de organizarea, verificarea si desfasurarea activitatii de executare silitd asupra veniturilor
si bunurilor urmaribile ale debitorilor persoane fizice si juridice, in vederea realizéarii creantelor
fiscale;

- urmireste si rispunde de realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie; pe baza datelor
detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel incat realizarea creantei sa se
facid cu rezultate cit mai avantajoase, tinind seama de interesul imediat al localitatii, cat si de
drepturile si obligatiile debitorului urmarit;

- transmite titlurile executorii pentru inscrierea in Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare;

- emite decizii de calcul a obligatiilor fiscale accesorii, calculeaza cheltuieli de executare sau alte
sume, cand cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu prin care au fost instituite;

- asiguri si raspunde de desfisurarea procedurii de executare silitd asupra bunurilor si veniturilor
debitorilor persoane fizice si juridice, urmaribile potrivit legii;

- identifica conturile, in lei si in valutd, ale debitorilor, persoane fizice si juridice, deschise la unitétile
specializate, precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de executare silitd
prin poprire asupra disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

- asigurd si raspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea propririlor pe
veniturile si disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte
persoane,

- urmdreste respectarea propririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societatilor
bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

- asigurd, in scris, instiintarea bancilor pentru sistarea totala sau partiald a indisponibilizarii conturilor
si retinerilor in situatia in care debitorul face plata in termenul prevézut in somatie;

- intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silitd pentru creantele constatate de
inspectorii pentru persoane fizice si juridice, incusiv aplicarea sechestrelor asupra bunurile mobile si
imobile;

- efectueazd, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum si
ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

- solicitd organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a sechestrelor si sechestrelor
asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului-verbal de adjudecare a bunului imobil in
cazul vanzarii cu plata 1n rate;

- Raspunde de evidenta debitorilor insolvabili;.

- Raspunde de verificarea periodicd, conform legii, a contribuabililor persoane fizice si juridice
inscrisi in evidenta separata in cadrul termenului de prescriptie;
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- colaboreaza cu inspectorii si casierii Biroului Impozite si Taxe pentru culegerea de informatii
suplimentare privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora,
precum si alte elemente necesare activitatii de executare silita a bunurilor;

- examineazi starea fiscald a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea creantelor
fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silita, intocmeste toata procedura de
insolventa si lichidari precum si documentatia necesara formularii cererii de deschidere a procedurii
insolventei;

- Raspunde de efectuarea inventarierii masei impozabile pana cel tarziu 15 mai a fiecarui an impreuna
cu inspectorii de la persoane fizice si juridice.

- asigura si raspunde de pastrarea secretului fiscal si a confidentialitii documentelor si informatiilor
gestionate, in conditiile legii;

- indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere, in legatura cu

domeniul de activitate.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs :
Primiria Comunei Floresti , str.Avram lancu nr.170 , loc. Floresti, jud.Clyj, Tel./Fax: 0264 265 101,
resurseumane@floresticluj.ro, d-na Uta Monica Ancuta (tel. 0734 778 243), luni-miercuri intre orele
08.00—15.30, joi intre orele 08.00—17.30, vineri intre orele 08.00—13.30), inspector asistent, Directia
economicid, Compartiment Contabilitate, Buget, Finante .

NOTA: Copiile de pe actele necesare se vor prezenta insotite de documentele originale in vederea
certificarii pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs, sau in copii
legalizate.




